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Engquadramento

O ano letivo 2020-2021 vai ser inevitavelmente vivido num contexto de pandemia que esta a obrigar as
escolas a um planeamento marcado pela incerteza. Ciente de que este ano convivera com desafios antigos,
desafios novos e desafios que nao é possivel antecipar, cabe a escola, através dos seus 6rgdos de decisao,
promover medidas pedagdgicas e organizacionais que permitam um rapido ajustamento aos diferentes regimes
de ensino previstos (presencial, misto e ndo presencial).

Estas medidas e adaptacfes sdo definidas com o conhecimento possivel a data, face a evolugéo da
pandemia Covid-19 e as orientagdes provenientes da tutela. Outras indicagdes para o funcionamento do AELdF
poderdo vir a ser necessarias face a mudanga da situacéo atual.

Assim, de acordo com as orientacdes e principios de funcionamento estabelecidos na Resolucdo de
Conselho de Ministros n.° 53-D/2020, de 20 de julho, apresentam-se as medidadas pedagdgicas e adaptacées
ao funcionamento do Agrupamento de Escolas Lima-de-Faria, Cantanhede (AELdF) para o ano letivo 2020-
2021.

| — Atividades pedagoégicas

A planificacdo e a concretizacdo das atividades pedagdgicas tem por referéncia o Perfil dos alunos a
saida da escolaridade obrigatéria, as OrientacBes pedagdgicas para a Educacéo Pré-Escolar, as Aprendizagens
Essenciais de cada disciplina, a Estratégia Nacional de Educac¢éo para a Cidadania e os documentos aplicaveis
no &mbito das atividades do Centro Qualifica.

1. Planificacéo das aprendizagens e da avaliacdo

1.1.Flexibilizac&o e recuperacéo das aprendizagens e respetivo impacto nos instrumentos de
avaliacéo

e Em cada disciplina / grupo disciplinar / departamento devem ser identificados, e ficarem registados
em ata, os procedimentos de diagnéstico das aprendizagens que se considere nao ter sido
realizadas / consolidadas e que sao essenciais face aos documentos de referéncia.

e Nas planificagbes a médio prazo devem ficar registadas as aprendizagens de consolidacdo /
recuperacdo a realizar no inicio ou ao longo do ano letivo, de acordo com as necessidades
diagnosticadas e articula¢do curricular mais favoravel a introdugéo das competéncias no inicio ou
ao longo do ano letivo.

e No conselho de turma intercalar do primeiro periodo, Departamento da Educacgdo Pré-Escolar,
Conselho de Docentes ou Conselhos de Turma, efetua-se a identificagcdo, com registo em ata, das
necessidades diagnosticadas e o plano de atuacdo de cada disciplina ou, preferencialmente, equipa
pedagdgica (conselhos de ano, conselhos de turma...).

e As necessidades diagnosticadas devem incidir também sobre o estado socioemocional dos alunos.
Sempre que apropriado face ao curriculo, e face a possiveis intervencdes ja realizadas no ano letivo
anterior, deverdo ser desenvolvidas atividades que permitam aos alunos aprofundar e consolidar
conhecimentos que permitam efetuar uma gestéo socioemocional da situagéo atual.

e Atendendo a imprevisibilidade da pandemia, a possivel lentificacdo do processo de ensino e
aprendizagem de situacdo de confinamento profilatico e / ou de transi¢cdo entre regimes, as
planificagc6es anuais (se possivel) e de médio prazo devem refletir possiveis adaptacdes curriculares
e seu impacto na aplicagcao dos critérios de avaliacdo e no regime de ponderacdo dos dominios e
instrumentos de avaliagéo.

e Quaisquer adaptacfes / modelagBes devem ficar registadas em ata de reunido de departamento e,
caso haja impacto na aplicagéo dos critérios de avaliagdo, devem ser submetidas a apreciacéo pelo
Conselho Pedagogico.



Cabe aos coordenadores de departamento e a coordenacédo de Cidadania e Desenvolvimento a
apresentacdo, ao Presidente do Conselho Pedagogico, dos documentos a submeter a apreciagao
sempre que necessario.

Planificacao de atividades de aprendizagem que envolvam, no espaco escolar, elementos exteriores
a comunidade escolar devem privilegiar sistemas de comunicacdo a distancia (por exemplo,
palestras por videoconferéncia) ou interacdo em sala de aula.

1.2.Atividades de ensino e aprendizagem e avaliacdo para as aprendizagens

As sequéncias de ensino e aprendizagem devem privilegiar atividades colaborativas e centradas no
aluno, com vista ao desenvolvimento progressivo e continuo da sua autonomia e consolidacao do
previsto nos documentos curriculares de referéncia.

O trabalho colaborativo em sala de aula deve ser potenciado através do uso de aplicacbes digitais
como as da Google Drive, Padlet, Mentimeter, Triceder, das funcionalidades da Moodle e da
Classroom, de plataformas (por exemplo, Hypatiamat) ou de simuladores especificos das
disciplinas.

Deve-se ter em consideracao a importancia do trabalho colaborativo para o suporte socioemocional
dos alunos nesta situacdo especial de pandemia.

Nas planificagBes de médio prazo, deve ser visivel a introdu¢@o gradual da metodologia de aula
invertida para no regime presencial para aumentar o grau de autonomia dos alunos e possibilitar a
incidéncia das metodologias de resolucéo de problemas, investigacdo guiada (ou outras), na sala
de aula (presencial ou sincrona).

O registo dos alunos na Moodle ou na Classroom deve ser efetuado com o endereco institucional
criado pelo professor Artur Freitas. Para a abertura de disciplinas na Moodle, deve articular-se com
os professores Artur Freitas (ESLdF) e Fernando Ferreira (EBCO).

As sequéncias de aprendizagem com atividades colaborativas, com ou sem integracdo curricular,
devem prever a avaliacdo formativa e sumativa de processos e produtos, ter guibes de orientacao,
e definir procedimentos de avaliacdo formativa e sumativa, em fungdo dos objetivos de
aprendizagem definidos.

Mesmo em regime presencial, as atividades de aprendizagem devem estar organizadas com apoio
de plataformas de gestao de aprendizagem (LMS), o que facilitar4 e apoiara a transigdo entre o
regime presencial e os outros, se necessario.

1.3.Aulas de campo, visitas de estudo e outras atividades no espago exterior do recinto escolar

Aulas de campo e atividades fora do recinto escolar, que nédo impliguem transporte, devem obedecer
aos procedimentos gerais de etiqueta respiratoria, distanciamento fisico e higienizagcdo das maos,
espacos e equipamentos.

Durante o periodo de pandemia néo se realizardo visitas de estudo que impliquem desloca¢cfes em
transporte coletivo fretado/solicitado pelo AELdF ou Autarquia.

Atividades fora do recinto escolar que possam implicar transporte (por exemplo, organizado pelos
pais) terdo de ser casuisticamente autorizadas pelo Conselho Pedagdgico.

2. Tutorias
Existem trés tipos de tutorias no atual enquadramento legal:

a) O apoio tutorial especifico, ao abrigo do despacho Normativo n.° 10-B/2018, de 6 de julho, que se
constitui como um recurso adicional, visando a diminuicdo das retencBes e do abandono escolar precoce e
consequentemente, a promoc¢ao do sucesso educativo. Comecou por ser uma medida destinada aos alunos do
2.9 e 3.° ciclo do Ensino Bésico que ao longo do seu percurso escolar tivessem acumulado duas ou mais
retencdes, tendo como objetivo incrementar o envolvimento dos alunos nas atividades educativas, promover a
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utilizacdo de processos de autorregulacdo face as aprendizagens escolares, procurando melhorar o seu
desempenho e competéncias pessoais, ou seja, fomentar o controlo de comportamentos, de forma intencional
e consciente, no decorrer de situa¢gdes de aprendizagem. Tendo em conta o impacto da pandemia na suspensao
das atividades letivas, no presente ano letivo séo excecionalmente abrangidos pelo apoio tutorial especifico os
alunos dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e do ensino secundario que nao transitaram em 2019/2020.

b) O apoio tutorial previsto na alinea €) do artigo 9.° do Decreto Lei n.° 54/2018, de 6 de julho republicado
pela Lei n.° 116/2019, de 13 de setembro.

¢) O apoio tutorial preventivo e temporario previsto no n.° 3 do artigo 8.° do Decreto Lei n.° 54/2018, de
6 de julho republicado pela Lei n.° 116/2019, de 13 de setembro.

No &mbito do Programa Nacional de Promoc¢é&o para o Sucesso Escolar, o agrupamento viu aprovada
a sua candidatura a medida Planos de Desenvolvimento Pessoal, Social e Comunitario, o que vai implicar a
colocagao de um Psicélogo Educacional que ira executar o projeto “Procura-me para te encontrares! (Programa
de Mentoria e Tutoria no AELdF). Anexa-se a candidatura apresentada.

Tomam-se como principios base a assumir no plano de tutorias do AELdF os que a seguir se
apresentam remetendo para periodo posterior & colocag¢éo do técnico especializado a elaboracdo de um plano
mais detalhado:

e O acompanhamento dos alunos realizado pelo professor tutor devera ser desenvolvido em estreita
ligacdo com o respetivo conselho de turma;

e Na planificacdo e execucdo do apoio tutorial especifico, o professor tutor deve integrar as atividades
desenvolvidas pelos alunos igualmente abrangidos pelo programa de mentoria, como mentorandos;

e A monitorizagdo e avaliacdo do trabalho realizado no dmbito das tutorias previstas na Resolucdo do
Conselho de Ministros n.° 53-D/2020 é efetuada pelo conselho pedagdgico, devendo, para esse efeito,
cada professor tutor proceder a entrega de um relatério trimestral sobre as atividades desenvolvidas.

3. Mentorias

Enquadramento

De acordo com as Orientacdes para a organizagdo do ano letivo 2020/2021, emanadas da DGEStE na
sequéncia da Resolucdo do Conselho de Ministros n.° 53-D/2020, de 20 de julho, o programa de mentoria visa
“estimular o relacionamento interpessoal e a cooperacao entre aluno (alinea o) do ponto 20). Este programa
identifica os alunos que, em cada escola, se disponibilizam para apoiar os seus pares acompanhando-os,
designadamente, no desenvolvimento das aprendizagens, esclarecimento de davidas, na integragédo escolar,
na preparacdo para os momentos de avaliagdo e em outras atividades conducentes & melhoria dos resultados
escolares. (alinea q) do ponto 20)".

Um programa de mentoria procura, em geral, estabelecer um relacionamento regular entre um aluno
mentor e um aluno mentorando, proporcionando um ambiente de interajuda num clima de confianca e respeito
mutuo. Pretende-se que o aluno mentor, em geral mais velho e com maior experiéncia, possa orientar o aluno
mentorando em dominios como: motivacdo para o estudo; o rendimento escolar; as relacfes interpessoais;
atitudes/comportamentos adequados aos diferentes contextos; e melhoria da autoestima. Podera existir ainda
uma mentoria entre pares com idénticas caracteristicas no sentido de desenvolvimento mutuo.

Coordenacdo e duracéo do plano das mentorias

A coordenagdo e acompanhamento deste programa, formalmente atribuidos aos coordenadores dos
diretores de turma, seréo realizados por estes no &mbito da sua participacdo na EMAEI e contardo com o apoio
de um psicélogo educacional contratado ao abrigo da candidatura do agrupamento ao Programa de
Desenvolvimento Pessoal, Social e Comunitario, ja aprovada pelo PNPSE.

Este programa devera possibilitar o desenvolvimento das atividades de mentoria em qualquer dos trés
regimes de ensino: presencial, misto e a distancia e tera a duracdo previsivel até ao final do ano letivo.



Etapas para a implementacao do programa:

1.2 Selecdo de mentores

Os alunos candidatos a mentores devem ser “organizados, comunicativos, flexiveis, pacientes e
perseverantes”. Devem manifestar motivacao e interesse em participar no programa e ter disponibilidade
de horario para contactos formais e informais com os alunos mentorandos.

A selecdo dos mentores sera efetuada a partir de duas modalidades de propostas:

Primeira, recomendacao por diretores de turma, por outros professores ou estruturas, com especial
relevo para o Gabinete do Aluno com base no conhecimento e na experiéncia de participacdo de alunos
em atividades de voluntariado e de apoio social e comunitario;

Segunda, apresentacdo de candidatura individual, em ficha prépria, formalmente autorizada pelo
respetivo encarregado de educacéo.

A selecdo de alunos mentores sera orientada pelos coordenadores dos diretores de turma no ambito
do seu trabalho na EMAEI, estrutura com conhecimento mais direto e aprofundado dos alunos a eleger
para apoio no ambito deste programa, permitindo assim uma mais eficaz conjugacéo entre mentor e
mentorando.

Os alunos candidatos ou propostos para mentores ficardo registados numa base de dados, podendo
ser convocados ao longo do ano letivo consoante as necessidades detetadas.

Em todos os casos de alunos menores, mentores ou mentorandos, deve ser formalizado por escrito o
consentimento dos respetivos encarregados de educacgéo para a participacdo neste programa.

2.2 Formacéo de mentores

A participagdo na formacao de alunos mentores é condi¢do indispensavel a sua integracao no programa e
deve ter lugar antes do inicio do contacto com os mentorandos. Para permitir o desenvolvimento célere destas
atividades formativas, deverd ser estabelecida cooperacgéo entre o Servico de Bibliotecas Escolares, o Gabinete

do Aluno e a EMAEI, com envolvimento do psicélogo educacional a contratar no ambito deste programa.
As tematicas a abordar de forma direta poderéao ser:
e Qual é o papel de um mentor?
e Que procedimentos seguir durante as sessdes?
e Que atividades podem ser realizadas nas sessdes?

Devera ser disponibilizado um contacto preferencial (psicélogo, coordenador de diretores de turma ou outro
professor) no sentido de permitir um apoio imediato a cada aluno mentor face a qualquer ocorréncia premente.

3.2 Documentos de apoio ao aluno mentor

o Deverd ser disponibilizado a cada aluno mentor um pequeno conjunto de documentos para registo
e formalizagdo das atividades de mentoria:

e Apresentacao breve do mentorando e das areas mais prementes para apoio;

¢ Principais objetivos da mentoria definidos de acordo com mentor, mentorando, psicélogo, diretores
de turma ou outros professores;

e Calendarizacdo das sessoes;

e Breve registo/sumario dos contactos e sessdes realizadas, incluindo uma apreciacdo ou avaliacao
desse trabalho;

e Materiais de apoio com formato breve e sucinto, em funcdo das necessidades identificadas.

4.2 Criacdo dos pares (mentor/mentorando)

A “compatibilidade” entre mentores e mentorandos e suas necessidades constitui certamente o aspeto
mais relevante para a eficacia deste programa. Esta “compatibilidade” deve ter em conta aspetos
pedagoégicos, aspetos de personalidade e disponibilidade de horarios, devendo estes aspetos ser
analisados no ambito do trabalho da EMAEI, podendo ser convocados para este efeito os professores ou
diretores de turma com maior conhecimento dos alunos e respetivos contextos de vida.
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https://app.box.com/s/xgxnt99ol46z5wcq5a90jd94gynztui8
https://app.box.com/s/tlqe9d3t3qhivre4nbk7hio8q8xzx886
https://app.box.com/s/u9jiggas96fu19fitmem0kq5b2yvlmot

5.2 Monitorizacao e avaliagéo

Os coordenadores dos diretores de turma, com as competéncias de coordenacdo e acompanhamento
do programa de mentoria, de acordo com as OrientacBes para a organizagdo do ano letivo 2020/2021,
realizardo a monitorizacdo e avaliacdo periddica do programa no ambito do seu trabalho integrado na

EMAEI.

Para além do apoio aos alunos mentores na planificacdo e execucdo das atividades a desenvolver, o
papel dos coordenadores dos diretores de turma envolve ainda:

A promocaéo ou facilitagdo de contactos entre alunos mentores, diretores de turma e professores
tutores, quando aplicavel;

A promocao do envolvimento da familia na planificacdo e desenvolvimento do programa,;

A avaliacdo do trabalho realizado, analisando os registos produzidos uma vez por periodo com
o objetivo de apresentar em Conselho Pedagdgico um relatdrio sintese sobre a implementacao
do programa, aspetos positivos e aspetos a melhorar, permitindo a este érgdo o exercicio da
competéncia de monitorizacéo e avaliacdo do trabalho realizado.

As metas definidas para este programa que deveréo ser objeto de avaliacédo direta séo:

Sucesso educativo: melhoria dos resultados escolares dos alunos mentorandos ao longo do ano
letivo e reducdo das retengcBes, mantendo-as em niveis inferiores & média nacional,

Insercdo escolar e social: reducdo de ocorréncias disciplinares participadas, reducdo dos casos
de absentismo grave e extingdo do abandono escolar;

Envolvimento familiar: envolvimento de, pelo menos, 75% das familias dos alunos
acompanhados.

6.2 Finalizacédo do programa

Dependendo da situagéo e das circunstancias no final do ano letivo, devera ser organizado um evento
para finalizagdo do programa no sentido de permitir uma reflexao e partilha das experiéncias, envolvendo
nao apenas mentores e mentorandos mas também, desejavelmente, professores, técnicos e familias

envolvidas.

7.2 Registo no Certificado do aluno
A participacdo do aluno mentor é registada no certificado do aluno e ser-lhe-a atribuido um “Diploma
com Mencao de Cidadania”.

No Apéndice 3 encontram-se indicagBes para acesso a documentos de referéncia e adaptaveis.

4. O papel da EMAEI

No AELdF, a EMAEI assume um papel fulcral no desenho e aplicacdo do Plano de Atuacdo para a
recuperacao e consolidacdo das aprendizagens, visando diluir as situa¢cdes de desigualdade geradas no
contexto de E@D. Deste modo, sempre numa légica de trabalho colaborativo, a EMAEI participa no delinear
das respostas organizacionais, curriculares e pedagdgicas nos trés regimes de ensino (constituindo-se o

presencial o regime regra) com vista ao sucesso e inclusdo educativos.
O papel da EMAEI do AE incidira:

Monitorizacao de todo o tipo de respostas as necessidades de apoio as aprendizagens, muito para la
das actividades relacionadas com a prestacdo de apoio especializados ou projetos especificos no

ambito do CAA;

Monitorizacdo do Apoio Tutorial Especifico;

Monitorizacdo de Tutorias de caracter preventivo;
Monitorizacdo do Plano de desenvolvimento pessoal social e comunitario (PDPSC), no ambito da
promogao do sucesso e inclusdo educativos “Procura-me para te encontrares!” (Programa de Tutoria e

Mentoria no AE Lima-de-Faria), em colaboragdo com o SBE e GA;



¢ Monitorizagcdo do Plano de desenvolvimento pessoal social e comunitario (PDPSC), no ambito da
promocéao do sucesso e inclusdo educativos “Destrava a Lingua, Trava o Insucesso!”, em colaboracéo
com o SBE;

e Apoio no ambito do PLNM;

e Gestdo das medidas de apoio educativo nos diferentes ciclos e niveis de ensino (IFA, ARA, AE, APP);

e Apoio as estratégias de ensino, articulando com os coordenadores de departamento e com 0s
responsaveis pelos grupos disciplinares de acordo com o planeamento curricular definido ao nivel do
departamento/grupo de recrutamento, com especial incidéncia na articulacéo interdisciplinar.

e Articulacdo constante com as equipas de Intervencéo Precoce na Infancia.

e Andlise de situacdes de necessidade de apoio social especifico e acompanhamento aos agregados
familiares em maior situacdo de fragilidade e/ou risco, em articulagdo com a CPCJ, garantindo a
alimentac&o e 0 acesso a bens essenciais (em articulagdo com os diretores de turma e as entidades
responsaveis) .

e Coordenacdo das estratégias de E@D, particularmente junto dos agregados em desvantagem,
operacionalizando uma resposta “digital”’, e garantindo o envio e rece¢do de materiais de trabalho e
desenvolvimento de aprendizagens (em articulagdo com as for¢as de seguranca e poder local) e em
articulagdo com o SBE.

5. Situa¢des de saida de salade aula
e Em situacdo em que um aluno tenha de sair da sala de aula por indisposicao fisica temporéria (ndo
associada a sintomas Covid-19) ou por razfes disciplinares, deve ser acompanhado por um
assistente operacional, apds a indicagéo especifica do professor sobre o local e agcao a desenvolver
com apoio com um adulto (professor ou assitente operacional):
o Na ESLdF, Polivalente, Gabinete do Aluno, Gabinete dos SPO, sala do CAA ou Biblioteca
Escolar;

o Na EBCO, Gabinete dos SPO, sala do CAA ou Biblioteca Escolar.

e Caso haja reincidéncia da ocorréncia no mesmo dia com o mesmo aluno, deve ser contactado o
Encarregado de Educagé&o do aluno.

6. Situacdes de auséncia do educador da Educacgado Pré-Escolar (ou de assistente operacional) ou
do professor

Em caso de auséncia prevista de educador ou professor do 1.° ciclo
e a substituicdo é feita pelo professor de apoio disponivel,

e em caso de necessidade, a substituicdo pode ser pontualmente realizada, pela assistente
operacional, quando ndo ha professor de apoio disponivel.

Em caso de auséncia imprevista de educador ou professor do 1.° ciclo
e a substituicdo é feita pelo professor de apoio disponivel,

e caso a auséncia imprevista seja de curta duracao, a substituicao é feita pela assistente operacional.

Em caso de auséncia de assistente operacional Unico nos Jardins de Infancia e Escolas do
Primeiro Ciclo

e sera destacado um assistente operacional do 1.° ciclo.
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Em caso de auséncia imprevista de professor na EBCO e na ESLdF

e Os alunos permanecem em sala de aula, supervisionados por um adulto, e desenvolvem atividades
de estudo ou ludicas (audigdo de musica, leitura, visionamento de filme...), com possivel recurso
ao fundo documental da Biblioteca Escolar.

e Em caso de impossibilidade de supervisdo de um adulto em sala, os alunos: deverdo sair para
espagos comuns, interiores ou exteriores, devendo cumprir as regras estabelecidas no plano de
contingéncia.

e Se a falta imprevista ocorrer num bloco terminal do turno, poderdo sair da Escola, desde que
autorizados pelos respetivos encarregados de educacao.

Em caso de auséncia prevista de professor na EBCO e na ESLdF

e Deve privilegiar-se a permuta, com os procedimentos ja definidos nos anos letivos anteriores.
e Caso esta ndo seja possivel, aplica-se o estabelecido acima.

7. Procedimentos para alunos de situagéo de risco e que optam pelo ensino n&o presencial

e Apés a identificagcdo de possiveis situacdes em que os alunos permanecerdo em ensino néo
presencial todo o ano letivo:

o Na Educacéo Pré-Escolar e no Primeiro Ciclo, os procedimentos s&o articulados com o
adjunto da Dire¢do responsavel

o Nos restantes ciclos e niveis de ensino, os procedimentos sdo articulados com a
coordenadora da Escola Carlos de Oliveira ou a adjunta responsavel pela area de alunos
do ensino secundario.

e Os conselhos de docentes ou de turma definem um plano de atuacgdo a aplicar ao longo de todo o
ano letivo. Este plano deve contemplar os mecanismos de comunicagdo com os alunos e de
acompanhamento das atividades letivas, assim como de realizacdo das tarefas escolares e de
avaliagdo. O plano deve ser dado a conhecer Encarregado de Educagdo de cada aluno e a sua
implementacdo deve ser monitorizada pelo Educador, Professor Titular da Turma ou Diretor de
Turma.

Il - Organizacdo dos tempos e espagos escolares

Para melhor adequacéo a situacdo de pandemia, e as normas de seguranca emanadas das autoridades
competentes, foram estabelecidos os procedimentos de funcionamento para tempos e espacgos escolares que
se indicam abaixo, tendo por referéncia o regime presencial, estabelecido como prioritario.

1. Horarios e funcionamentos das turmas

Horarios de funcionamento das atividades letivas
Nos casos aplicaveis, os horéarios de funcionamento foram adaptados para se poder diminuir o nimero de
presentes em simultdneo e em circulag&o no espaco escolar.

No caso do primeiro ciclo, a hora de almogo da Escola de Febres foi desfasada, de modo a estarem em
almocgo apenas duas turmas em simultaneo.

Do segundo ciclo de escolaridade em diante, privilegiou-se a atribuicdo de um turno (manhé ou tarde) a
cada turma. A necessidade de cada turma poder estar na escola dois turnos num dia, decorre,
predominantemente, da alocagcdo dos apoios educativos. Para conter as atividades letivas do curriculo
obrigatério dos alunos dentro dos turnos, os intervalos foram reduzidos a 5 minutos, com excep¢do de um
intervalo de 10 minutos no turno da manha e de outro, com a mesma duracéo, no turno da tarde.
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Nivel e c!clo de Turno da manha Turno da tarde AAAF | CAF/ AEC | Apoios
escolaridade
Educagao Pré-Escolar 9h00 as 12h00 13h30 as 15h30 AAAF - Das 7h00 as 9h00 e das 15h30 as 19h00
CAF - Das 7h30 as 9h00 e das 17h00 as 19h00 em Corticeiro de
Primeiro ciclo 9h00 as 12h00 13h30 as 15h30* Cima, Vilamar e S. Caetano
AEC - Dois periodos de flexibilizagdo & tarde e véo até as 17h00
Segundo ciclo 8h00 as 13h35 13h45 as 19h20 Tarde ou manhé do turno oposto
Terceiro ciclo 8h00 as 13h35 13h45 as 19h20 Tarde ou manha do turno oposto
Ensino secundario 8h00 as 13h35 13h45 as 19h20 Tarde ou manha do turno oposto
ek . 22 e 4214h00 as 17h30
Centro Qualifica 09h00 as 12h30 3952061400 as 19h30

* Excepto duas turmas da Escola de Febres que tém horéario de almogo das 13h00 as 14h30.
** Horéario a partir de dia 1 de outubro de 2020.

2. Adaptacdes e regras especificas para o uso dos espagos em atividades pedagdgicas

As salas onde decorreréo as atividades letivas e néo letivas foram reconfiguradas para se manter a distancia
fisica que garanta o refor¢o da etiqueta respiratdria (por exemplo, evitar que os alunos estejam de frente ou lado
a lado) e permitir a circulagdo em seguranca, quando necessario. A0 mesmo tempo, procurou-se salvaguardar
um ambiente facilitador da aprendizagem, ndo disruptivo de atividades colaborativas e centradas no aluno, as
guais devem assentar em relagbes sociais aluno-aluno e aluno-professor que diminuam o impacto socio-
emocional da atual situacéo.

Todas as salas terdo janelas abertas (e sempre que possivel, portas) para haver ventilagdo. No inverno
deverd ter-se em conta as condi¢ces atmosféricas externas.

2.1. Regras gerais

Cada turma tem uma sala de aula de referéncia e na qual desenvolvera atividades letivas.
No Primeiro Ciclo, os professores abrem a sala as 8h45. Os alunos chegam entre as 8h45 e as
9h00 e dirigem-se de imediato para a sala de aula.

e Nos restantes ciclos e ensino secundario, no inicio dos turnos, e sempre que aplicavel na
mudanca para salas especificas, os alunos devem entrar na sala de aula e sentar-se no seu lugar,
aguardando pelo professor, se necessario.

e Sempre que houver lugar a espera fora da sala de aula, os alunos devem manter os seus objetos
consigo e manter distancia entre si.

e Sempre que aplicavel, quando h& deslocacdo para salas de aula / espacos especificos de
aprendizagem (Ginéasio, Laboratdrios, Biblioteca Escolar, Auditério...), esta deve efetuar-se de
acordo com os circuitos entre blocos e dentro dos blocos definidos no Plano de Contingéncia.

e Na entrada em qualquer espaco deve higienizar-se as maos com o produto disponibilizado para o
efeito.

e Os alunos devem, preferencialmente, manter-se ha mesma secretéria e cadeira ao longo de todo o
turno. Caso, no &mbito da atividade letiva, seja necessério haver rotagdo, o aluno deve higienizar a
mesa e cadeira, colocando-se o toalhete de papel no local apropriado para recolha deste tipo de
residuos.

e No caso de a turma permanecer na sala durante um logo periodo de tempo (por exemplo, toda a
manha), devera haver higienizacdo da mesa, cadeiras e maos pelos alunos.

e Todos os procedimentos de higienizacdo devem ser controlados de forma a manter-se o
distanciamento fisico e a etiqueta respiratoria.

Os alunos devem trazer para a escola o material indispensavel as atividades letivas.
N&o deve haver partilha de material escolar pessoal entre alunos.
Pode ser efetuada a recolha e entrega de trabalhos de alunos em papel.
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No caso de auséncia do professor, os alunos devem aguardar na sala por professor ou funcionario
que forneca instrugcdes. Caso a auséncia do professor ocorra numa sala especifica, os alunos
devem deslocar-se para a sua sala genérica atribuida.

2.2. Regras especificas
Salas de aula genéricas do segundo ciclo em diante

e Addisposicao das carteiras ndo deve ser alterada.

e Cada diretor de turma define a planta de sala com a distribuicdo dos alunos e comunica ao
restante conselho de turma. Nas reuniBes intercalares, o conselho de turma afere da
necessidade de se alterar a planta definida.

e Na movimentacao para dentro da sala de aula, deve haver abstengéo no toque de superficies
comuns.

e Antes de utilizar as canetas de quadro, o giz, ou comandos, os professores e alunos devem
higienizar as maos novamente.

e O acompanhamento, pelo professor, dos alunos no lugar sentado deve ocorrer com a distancia
necessaria para reforco da etiqueta respiratoria.

e E desejavel que, sempre que possivel, a comunicacdo, mesmo em sala de aula, possa ser
mediada por sistemas digitais (LMS — sistemas de gestdo de ensino e sistemas de comunicagéo
e trabalho colaborativo).

Laboratérios de Biologia e Geologia e Ciéncias Naturais
Em anexo a este documento, apos aprovacao em CP.

Laboratérios de Fisica e Quimica
Em anexo a este documento, ap6s aprova¢do em CP.

Ginésios
Em anexo a este documento, ap6s aprovacao em CP.

Sala Ambientes Inovadores em Educacéo da ESLdF

A necessidade de alocar a sala a uma turma, implicou a eliminagéo temporéria da sala AleE da Escola
Béasica Carlos de Oliveira.

Na sala AleE da ESLdF:

A requisicdo do espago efetua-se junto da Biblioteca Escolar Clara Pévoa, com 24 a 48 de
antecedéncia (presencialmente ou por correio eletronico).

A disposi¢cdo do espaco ndo deve ser alterada. O espaco permite a existéncia de 8 grupos de
trabalho, com 4 alunos cada, sem que estejam de frente ou lada a lado. O lugar para que cada
aluno se sente esta assinalado com a cadeira. O lugar vazio esta marcado na mesa.

Cada polo de trabalho tem 3 ou 4 PC portateis. A movimentacao de portateis implica sempre a sua
higienizacdo, segundo os procedimentos definidos no local.

Cada professor é responséavel pela garantia que os alunos efetuam a higienizacédo do teclado,
monitor, tampa, mesa e cadeiras, com o especial cuidado aplicavel ao uso de equipamento
informético. E necessario ter o especial cuidado de garantir que a higienizacdo do equipamento
informatico é efetuada com alcool e agua (dispensador proprio) e ndo perturba a ventilagédo dos PC
(traseira e fundo em contacto com a mesa).

E desejavel que os alunos sejam portadores de rato e de fones pessoais, quando necessarios ao
desenvolvimento das atividades previstas.

Salas de Artes Visuais
Em anexo a este documento, ap6s aprovacao em CP.
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Sala de Educacao Tecnolégica
Em anexo a este documento, apés aprovagdo em CP.

Salas de Musica
Em anexo a este documento, ap6s aprovacao em CP.

Salas TIC
Em anexo a este documento, apés aprovacdo em CP.

Auditério da ESLAF
Em anexo a este documento.

Bibliotecas Escolares
Em anexo a este documento.

Reunifes e comunicagdo com pais e encarregados de educagao

Os Educadores, Docentes Titulares e Diretores de Turma devem efetuar um levantamento dos
recursos digitais que as familias possam alocar ao processo de ensino e aprendizagem e
comunicacdo com a escola. Este levantamento deve facilitar a transi¢do entre regimes de ensino (e
a identificac@o das medidas suplementares que venham a ser necessarias) e a comunica¢éo digital
com 0s pais e encarregados de educagéo.

Sempre que possivel, e tendo em conta os recursos das familias, as reunibes com os pais e
encarregados de educac¢do, devem ocorrer em sesséo a distancia, através da plataforma Zoom (ou
Meet no caso do Primeiro Ciclo). Os envolvidos devem acautelar os deveres de sigilo e privacidade.
No caso de serem presenciais, as reunifes devem ter a presenca, no maximo de nove encarregados
de educacao, em sala a definir com antecedéncia.

Para outros atos de comunicacéo deve usar-se o telefone e o endereco eletronico institucional do
professor.

Sempre gue a comunicagdo ndo for possivel por via eletronica, devem os Educadores, Professores
do Primeiro Ciclo ou Diretores de Turma articular com o0 membro da Direcdo responsavel pela sua
area especifica, com vista a implementacao dos melhores procedimentos.

Reunibes e espacos de trabalho dos professores em regime presencial

Com excepcao das situagcdes em que se considere ser preferivel, e enquanto a gravidade da
situagdo pandémica o justificar, as reunifes de trabalho dos professores e o0s conselhos de turma
decorrem a distancia através da plataforma Zoom.

As reunides de trabalho ndo podem ter uma duracéo superior a duas horas de duragéo.

S&o espacos privilegiados de trabalho dos professores: os definidos em cada estabelecimento de
Educacdo Pré-Escolar e escola do Primeiro Ciclo, a Sala de Professores das Escolas EBCO e
AELdF, a Biblioteca Escolar da EBCO (com dois computadores portateis exclusivos para trabalho
docente), a sala 2.2. da ESLdF (com 6 PC fixos). Os professores também podem usar a Biblioteca
Escolar Clara P6voa (ESLdF) para trabalho.

Il = Transicdo entre regimes presencial, misto e ndo presencial

1.

Disposicdes gerais

A atividade pedagdgica em regime misto e ndo presencial tem, necessariamente, de ser suportada
numa plataforma de gestdo das aprendizagens (Moodle ou Google Classroom), podendo ser
complementada por outras aplicacdes digitais.
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e As inscricdes nas plataformas de gestdo de aprendizagem e outros aplicacBes que permitam
comunicacao do aluno com o professor tem de ser ser feitas com o endereco institucional.

e A comunicacdo sincrona do regime néo presencial deve efetuar-se através do Meet ou da Zoom.

e Na comunicacao sincrona por videoconferéncia, alunos e professores mantém a camera ligada, com
cumprimento dos deveres de respeito pelas atividades letivas em curso e de privacidade individual.

e A comunicacdo assincrona com os alunos deve realizar-se através da plataforma de gestdo de
aprendizagens (e aplicacBes digitais de suporte), se necessario, através do endereco individual
institucional dos alunos.

e Independentemente do regime misto ou ndo presencial, os alunos estdo obrigados aos deveres de
assiduidade e de cumprimentos das tarefas escolares orientadas pelos professores e demais regras do
Estatuto do Aluno e do Regulamento Interno.

e Cabe ao Educador, Docente Titular ou Professor o controlo e registo da realizacao das atividades de
aprendizagem.

e Cabe ao Diretor de Turma a gestao coordenada das atividades em trabalho autbnomo e assincrono
entre as varias disciplinas do conselho de turma e comunicac¢éo aos pais e encarregados de educacao.

e Para a gestdo coordenada pelos Diretores de Turma, deve efetuar-se, em folha Excel padronizada e
partilhada pela Direcdo na Google Drive, o registo das atividades para componente de avaliagéo
sumativa. O registo deve efetuar-se aquando da planificacdo das tarefas em sede de planificacéo de
médio prazo.

e As atividades de aprendizagem autbnomas e assincronas (nos regimes misto e ndo presencial) devem
incidir sobre aprendizagens com recurso ao principio da aula invertida (leitura de textos e outros
materiais, videoaulas e outros recursos videos adequados, leitura do manual...).

e As atividades presenciais (no regime misto) e sincronas (no regime ndo presencial) devem,
predominantemente, ser dedicadas a exercicios / tarefas praticas, centradas nos alunos, com o principio
da resolugéo de problemas e investigacio guiada (ou outra metodologia ativa), de forma a permitir ao
professor dar feedback aos alunos e observar comportamentos de produgdo susceptiveis de serem
avaliados sumativamente.

2. Alunos /turmas em regime néo presencial, com professores em regime presencial
e O professor desenvolve as atividades a partir da escola.

3. Regime misto (aulas presenciais e trabalho autbnomo)

e Educacédo Pré-Escolar - é dada a precedéncia a permanéncia no Jardim de Infancia as criangas de
guatro e cinco anos de idade; para os restantes grupos etdrios, o trabalho sera desenvolvido em regime
ndo presencial, em articulacdo com os encarregados de educacao.

e Primeiro ciclo - no caso das turmas mistas, € dada precedéncia a permanéncia na escola em regime
presencial as turmas do primeiro e segundo anos de escolaridade; o trabalho das turmas do terceiro e
guarto anos de escolaridade serd acompanhado pelo professor através da plataforma de gestdo de
aprendizagem Google Classroom, assentando sobretudo no trabalho autonomo dos alunos.

e Segundo e terceiro ciclos
o O professor gere o trabalho a partir da escola, gerindo o processo de aprendizagem entre 0s
gue estdo presencialmente e os que se encontram a distancia.
o Asturmas que se encontram a distancia terdo de realizar o trabalho autbnomo que for definido
pelo professor.

4. Regime néo presencial
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Educacéao Pré-Escolar - os planos de atividades serao elaborados pelos Educadores e desenvolvidos
pelas familias.

Primeiro ciclo - aguando do regime néo presencial, 50% das atividades serdo sincronas; no caso das
turmas mistas, as sess@es sincronas serdo desenvolvidas por grupos de ano.

e Segundo e terceiro ciclos ensino secundario
o Distribuicao das horas letivas semanais pelas atividades sincronas e assincronas (a definir e a
ser colocado em anexo a este documento, apos aprovacao pelo Conselho Pedag6gico).
o Os apoios (AE e IFA) serao dados em sessdes sincronas.

5. Centro Qualifica
O Centro Qualifica define e operacionaliza as disposi¢cdes que considerar mais adequadas para 0s
regimes misto e ndo presencial no trabalho com os adultos, de acordo com as instru¢des da ANQEP.

6. Acompanhamento dos alunos que permanecem em regime presencial

Independentemente da evolu¢do da pandemia e respetivo impacto na transigdo entre regimes de ensino,
permanecerdo em regime presencial, os alunos que:
Sao beneficiarios da agéo social escolar identificados pela escola;
Em risco ou perigo sinalizados pelas comissfes de protecéo de criangas e jovens;
Os que a escola considere ser ineficaz a aplicagdo dos regimes misto e ndo presencial
Os alunos para os quais foram definidas medidas seletivas e adicionais no &mbito das func¢des da
EMAEL.

Educacdo Pré-Escolar - os alunos sdo acompanhados nas AAAF, com a supervisdo do Educador.

Primeiro Ciclo - os alunos sdo acompanhados no dmbito dos apoios, por professor da Educacgéo
Especial, quando aplicavel, e pelas assistentes operacionais que acompanham a aplicacéo dos planos definidos
pelo docente titular.

Do Segundo Ciclo ao Ensino Secundario
As solucdes serdo definidas caso a caso, quando se colocarem.

IV — Procedimentos de acompanhamento e de monitorizacao

O Conselho Pedagodgico, em articulacdo com a equipa de autoavaliagdo, estabelece os procedimentos
de acompanhamento e de monitorizacdo do plano de atua¢do, com foco:

e Na identificacé@o e recuperacéo e flexibilizagdo das aprendizagens;

e Naimplementacéo das tutorias especificas e mentorias;

e Regimes de ensino e seu impacto nas aprendizagens.

Apéndices
Apéndice 1 - Documentos de suporte a elaboragao do presente documento e a execugao das atividades
nele expressas

e Decreto-Lei n.° 54, de 6 de julho
e Decreto-Lei n.° 55, de 6 de julho
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e Despacho n.° 6906-B/2020, de 3 de julho

e Perfil dos alunos a saida da escolaridade obrigatoria

e Aprendizagens Essenciais

¢ OrientacOes pedagodgicas para a Educacéo Pré-Escolar

e Estratégia nacional de educacéo para a cidadania

e Orientacfes para a organizacéo do ano letivo 2020/2021 (DGEStE)
e Orientac8es para o ano letivo 2020/2021 (DGESstE, DGS)

o Referencial para as escolas / 2020 (DGS, SNS)

e Resolucdo do Conselho de Ministros n.° 53-D/2020, de 20 de julho

Apéndice 2 - Fontes para elaboracdo do Programa de Mentorias

e Resolucdo do Conselho de Ministros n.° 53-D/2020, de 20 de julho: Orientacbes paraa organizacao

do ano letivo 2020/2021 (DGESLE);

e Candidatura do AELdF a medida de Desenvolvimento Pessoal, Social e Comunitario, PNPSE com o

projeto “Procura-me para te encontrares”.

e Orientacfes Para a Recuperacdo e Consolidacdo das Aprendizagens ao longo do ano letivo de

2020/2021 (Ministério da Educacao).

e Biblio tubers (2020). O programa de mentorias do agrupamento.

https://bibliotubers.com/o-programa-de-mentoria-no-agrupamento-35740

Disponivel

Apéndice 3 — Documentos exemplo para suporte & implementagcdo do Plano de Mentorias

¢ Exemplo de uma ficha de candidatura esponténea do aluno;
¢ Exemplo de um diario de mentoria;

e Apresentacao "O papel de um mentor";

e Apresentacao "Procedimentos a seguir durante as sessfes";
e Apresentacao "Atividades a realizar nas sessdes".

Biblio tubers (2020). O programa de mentorias do agrupamento.

https://bibliotubers.com/o-programa-de-mentoria-no-agrupamento-35740

ANEXOS

Laboratdrios de Biologia e Geologia e Ciéncias Naturais

De acordo com as indicagOes que nos foram dadas e considerando os espagos que funcionam como Laboratérios de

Biologia e Geologia e Ciéncias Naturais, o grupo 520 decidiu:
- manter a organizacdo das salas tal como nos foi apresentada;

- proceder a higienizagéo destes espacos de acordo com as indicagfes recebidas;

Disponivel

em

em

- realizacdo de atividades experimentais sempre que possivel; contudo, estas serdo centradas preferencialmente no

professor, sendo realizadas pelos alunos apenas quando estiverem asseguradas todas as condi¢des de seguranga que 0

momento atual exige.
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https://bibliotubers.com/o-programa-de-mentoria-no-agrupamento
https://app.box.com/s/gzai3oc6fu6w1nmxh5nwv4urc7tn68gv
https://app.box.com/s/yz2po9tk8ytmqbg5e9mz3fceeryoxse6
https://app.box.com/s/xgxnt99ol46z5wcq5a90jd94gynztui8
https://app.box.com/s/tlqe9d3t3qhivre4nbk7hio8q8xzx886
https://app.box.com/s/u9jiggas96fu19fitmem0kq5b2yvlmot

Laboratdrios de Fisica e Quimica
As regras de utilizagao destes espacgos estdo de acordo com as regras gerais de utilizacéo das restantes salas de aula,
havendo necessidade, no caso das aulas consecutivas, com diferentes turnos de uma mesma turma, dos alunos

procederem a higienizagdo dos locais que ocupam.

Nas situagdes referidas anteriormente, cada aluno, antes de abandonar o local que utilizou, usa uma folha de papel de

limpeza com a qual limpa a sua mesa e o seu banco depois de borrifados com desinfetante pelo professor.

S6 serdo realizadas pelos alunos as atividades laboratoriais para as quais haja material/equipamento em quantidade
suficiente para uma utilizacdo individual por parte de cada aluno, ou em que seja possivel a manipulagdo ordenada e

faseada de material que permita a sua higienizagdo ou manuseamento com segurancga, recorrendo a luvas descartaveis.
A movimentacgédo dos alunos nestes espagos sera limitada, de modo a garantir o distanciamento de seguranga.

No final de cada aula laboratorial todo o material sera sujeito a limpeza e desinfe¢@o por parte das funcionéarias que déo
apoio a estes espagos.

As atividades laboratoriais que envolvem riscos acrescidos para os alunos serdo realizadas, centralmente, pelo professor,
podendo este recorrer ao apoio de um aluno, respeitando-se escrupulosamente as regras de higienizagdo de material e
de distanciamento ja referidas.

Ginasios
DEPARTAMENTO DE EXPRESSOES / GRUPO DE EDUCACAO FISICA

Escola Carlos de Oliveira, Febres

1. As aulas de Educagao Fisica funcionam no maximo com duas turmas em simultaneo. A entrada faz-se pela porta
principal do pavilhdo (meia-lua).
A entrada, os alunos tém de desinfetar o calcado no tapete préprio para o efeito.

3. Aturma dirige-se diretamente para o balneario indicado pela funcionaria, o qual se ird manter durante cada periodo.
Havera rotacéo periddica dos espagos.

4. Uma das turmas tem aulas no pavilhdo e outra no exterior. Em situacdo de chuva, uma das turmas tera,
alternadamente, aula teérica na sua sala.
Os alunos, no fim da sua aula, colaboram na desinfe¢do dos materiais usados.
O material para a aula é entregue aos professores pelo assistente operacional. A sala de arrumacao do material &
de exclusivo acesso do assistente operacional e quando necessario pelos professores de educacéo fisica.

7. Os alunos devem ser portadores de um saco pessoal, para colocar a sua mascara e os valores, durante a pratica
da aula.

8. Os alunos tém de ser portadores de calgcado exclusivo especifico para a pratica da aula de Educacéao Fisica, seja
no interior ou exterior.

9. Quando o aluno utilizar o W.C. tem de avisar o assistente operacional, de modo a proceder-se a higieniza¢do da
instalagao.

10. As portas de seguranga serdo mantidas abertas apenas para ventilacdo do pavilhao.

11. Nos balnearios, os espagos de utilizacdo util estdo devidamente identificados.

12. No acesso aos balneérios deve respeitar-se a sinalética de circulagédo.
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13. O aluno tem de andar sempre de mascara nos espagos desportivos e inclusive balneéarios, retirando-a apenas por

indicacéo do professor.

14. Os alunos ndo podem tomar banho no fim da aula de Educacao Fisica.

9.

Escola Secundaria Lima-de-Faria, Cantanhede

As aulas de Educacéao Fisica funcionam no maximo com duas turmas em simultaneo. Cada turma entra e sai para
os balnearios com desfasamento de 10 minutos. Os balnearios estdo identificados com setor A e B devendo cada
turma ocupar o seu setor conforme rotacdo do mapa afixado. A entrada é feita diretamente para o balneério
respetivo (feminino e masculino) entrando primeiro a turma do setor A.

Uma das turmas tem aulas no pavilhdo e outra no exterior. Em situacdo de chuva, uma das turmas tera,
alternadamente, aula tedrica na sua sala.

Os alunos, no fim da sua aula, colaboram na desinfecéo dos materiais usados.

O material para a aula é entregue aos professores pelo assistente operacional. A sala de arrumag&o do material é
de exclusivo acesso do assistente operacional e quando estritamente necessério pelos professores de educacao
fisica.

Os alunos devem ser portadores de um saco pessoal, para colocar a sua mascara e os valores, durante a pratica
da aula.

Os alunos tém de ser portadores de calcado exclusivo especifico para a pratica da aula de Educacao Fisica, seja
no interior ou exterior.

Quando o aluno utilizar o W.C. tem de avisar o assistente operacional, de modo a proceder-se a higienizacdo da
instalacéo.

As portas de seguranca serdo mantidas abertas apenas para ventilagdo do pavilhdo.

Nos balnearios, os espagos de utilizacao util estdo devidamente identificados.

10. No acesso aos balneérios deve respeitar-se a sinalética de circulagdo.

11. O aluno tem de andar sempre de mascara nos espagos desportivos e inclusive balnearios, retirando-a apenas por

indicacéo do professor.

12. Os alunos ndo podem tomar banho no fim da aula de Educacgé&o Fisica.

Salas de Artes Visuais e de Educacdo Tecnoldgica

DEPARTAMENTO DE EXPRESSOES / GRUPO DE EDUCAGAO VISUAL (600) e (240) DESENHO, OFICINA de
ARTES, GEOMETRIA e EDUCAGAO TECNOLOGICA (240)

Praticas pedagdgicas e de organizacdo educativa das disciplinas mencionadas no cabecalho relativas ao
Agrupamento de Escolas Lima de Faria de Cantanhede.

Tendo em conta que as escolas retomam as suas praticas de ensino presencial e face a inexisténcia de orientac¢des oficiais
concretas relativamente a realizagao das atividades praticas das disciplinas em causa, no atual contexto de pandemia por
COVID-19, os grupos 600 e 240 do Agrupamento, propdem um conjunto de recomendacdes para implementar praticas
pedagdgicas e de organizacdo educativa, que sejam adequadas as aprendizagens especificas das disciplinas referidas e
compativeis com a atual conjuntura, tendo em conta as orientagcdes da DGS, da DGE e os documentos de apoio ao trabalho

das escolas no regresso a nova normalidade divulgado pelo Ministério da Educacéo:
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Entrar no espaco de sala de aula, sempre com mascara e proceder a desinfecao das maos;

Reorganizar as salas de aula para ganhar espago e criar distanciamento;

Ter sempre disponivel gel/sabdo, papel para limpeza e uma solugéo anti-séptica de base alcodlica (SABA) para
higienizagdo das mé&os, limpeza de materiais/utensilios, de uso comum (estantes, etc.) cada vez que sdo
utilizados;

Nunca partilhar materiais/utensilios especificos das disciplinas ou outro material escolar;

Respeitar as diretrizes de seguranca definidas pelo docente da disciplina, em contexto de sala de aula, quanto
a necessidade de circulagdo e movimentagdo, sempre com distanciamento superior a dois metros e no maximo
com dois alunos de pé;

Manter a porta e/ou janelas abertas;

Recorrer ao espaco exterior da escola, sempre que as atividades o justifiquem ou permitam.

As primeiras aulas no espaco especifico das salas de aula, sdo a oportunidade de se estabelecerem e clarificarem as regras

e as rotinas especificas e préprias das atividades artisticas e especificas das disciplinas, que deverdo acontecer ao longo

do ano letivo, para a seguranca de todos.

Os Grupos 600 e 240

Salas de Mdusica

Praticas pedagdgicas e de organizacdo educativa da disciplina de Educac&o Musical do Agrupamento de Escolas

Lima-de-Faria, Cantanhede.

Tendo em conta que as escolas retomam as suas praticas de ensino presencial e face a inexisténcia de orientagdes oficiais

concretas relativamente a realizacédo das atividades musicais presenciais nas escolas, no atual contexto de pandemia por

COVID-19, o grupo de Educacao Musical do Agrupamento, seguindo as recomendac¢fes da APEM (Associacao Portuguesa

de Educagdo Musical) propde um conjunto de recomendacdes para implementar praticas pedagogicas e de organizagao

educativa que sejam adequadas a aprendizagem musical e compativeis com a atual conjuntura, tendo em conta as

orientacdes da DGS, da DGE e os documentos de apoio ao trabalho das escolas no regresso a nova normalidade divulgado

pelo Ministério da Educacéo:

1.

Entrar no espaco de sala de aula ou ensaio (Projeto artes de Palco) sempre com mascara e proceder a
desinfecdo das méos;

Reorganizar as salas de aula de musica para ganhar espaco;

Ter sempre disponivel papel para limpeza e uma solugdo anti-séptica de base alcodlica (SABA) para limpeza de
instrumentos musicais e outros acessorios acusticos ou eletronicos de uso comum (estantes, pequena
percusséao, baquetas, teclados, mesas de mistura, microfones, etc.) cada vez que séo utilizados;

Nunca partilhar instrumentos de sopro, outros instrumentos musicais e outro material escolar;

Respeitar as diretrizes de seguranca definidas pelo docente da disciplina, em contexto de sala de aula, quanto
ao uso da flauta de bisel e préatica de canto/instrumental, tanto a solo como em pratica conjunta;

Manter a porta e/ou janelas abertas;

Recorrer ao espaco exterior da escola, sempre que as atividades o justifiquem ou permitam;

Algumas atividades de performance musical podem ser gravadas pelos alunos, caso se verifique que tenham
condi¢Bes para o fazer, recorrendo ao uso do telemével, computador ou outro meio, para partilha em sala de

aula e para avaliacdo pelo professor;
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As primeiras aulas no espago especifico da sala de musica, séo a oportunidade de se estabelecerem e clarificarem as regras
e as rotinas especificas e proprias das atividades artisticas e musicais, que deverdo acontecer ao longo do ano letivo, para

a seguranca de todos.

O Grupo de Educacgéo Musical

Salas TIC

Entrada em sala com desinfe¢do das maos com gel.

Cada aluno desinfeta, com pulverizador e papel, os teclados, rato, cadeiras, mesa e botdo "Power".

Recomenda-se, se possivel, o uso de equipamentos pessoais (portateis) ou, novamente se possivel, trazerem o seu proprio
rato, teclado, auricular.

O habitual uso de méscara, distanciamento possivel, sem circulagdo em sala ou uso de dispositivos de armazenamento.
Portas e janelas abertas.

Terminar sesséo dos computadores

Novamente desinfecdo do espaco usado e das méos a saida.
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Bibliotecas Escolares e auditorio da ESLdF
1. O estipulado no presente documento aplica-se a (espagos, equipamentos e documentos sob a gestdo
do Servigo das Bibliotecas Escolares):

a.

b.

Biblioteca Escolar da Escola Carlos de Oliveira

Sala Ambientes Inovadores em Educacgéo da Escola Carlos de Oliveira
Biblioteca Escolar Clara P6voa

Auditério da Escola Secundaria Lima-de-Faria

Sala de trabalho dos professores (sala 2.2.)

Sala Ambientes Inovadores em Educacao da Escola Secundaria Lima-de-Faria

Empréstimo dos livros localizados nas mini-bibliotecas dos Jardins de Infancia e das Escolas EB1.

2. Acelaboracdo do presente documento teve como documentos orientadores, 0s seguintes:

Resolucéo do Conselho de Ministros n.° 53-D/2020, de 20 de julho
Orientacdes para o ano letivo 2020-2021 da Dire¢@o-Geral da Saude (DGS) (julho de 2020)

Orientacdes para a organizacdo do ano letivo 2020-2021 da Direcéo-Geral dos Estabelecimentos
Escolares (DGESstE) (julho de 2020)

Orientacdes para a recuperacdo e consolidacdo das aprendizagens escolares do Ministério a Educacéo
(agosto de 2020)

Informagdo da DGEStE com a orientacdo da DGS e a colaborag¢do das Forcas Armadas para a limpeza e
desinfec¢éo dos espacos escolares

Orientacdes, certificadas pela DGS, para os responsaveis dos equipamentos culturais (atualizado a
20.07.2020)

Recomendacdo de boas praticas da Rede Nacional de Bibliotecas Publicas (data de publicagdo a
05.05.2020)

Orientacdes para as Bibliotecas Escolares 2020-2021 da Rede de Bibliotecas Escolares (publicado em
julho de 2020)

Prioridades para as Bibliotecas Escolares 2020-2021 da Rede de Bibliotecas Escolares (publicado em
julho de 2020)

Esbater diferengas / consolidar aprendizagens... contar com a Biblioteca Escolar da Rede de Bibliotecas
Escolares (publicado em julho de 2020)

Higienizacao e limpeza de equipamento eletronico da Associacéo Nacional de Professores de Informatico
(publicado em agosto de 2020).

3. Servicos Pedagogicos

3.1. Educacéo Pré-Escolar e 1.° CEB - atividades de promogao do livro e da leitura

Sem desprimor da colaboracao do SBE em atividades que visem o desenvolvimento de competéncias em literacia
da informacdo, digital e dos media, a desenvolver em planificacdes com os educadores de infancia e docentes do 1.° ciclo,
sempre que for oportuno, a prioridade de atuacéo do SBE para estes niveis de ensino situar-se-4 no &mbito da promocao
do livro e da leitura, dando-se continuidade ao trabalho em desenvolvimento nos ultimos anos. Esta atuacéo desenvolver-

se-a:
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na planificagéo e co-organizacéo de atividades de Ambito cultural e artistico, tais como representacdes teatrais,
encontros com escritores, atividades de animacéo para o desenvolvimento de uma consciéncia ambiental;

na continuagdo da implementacéo do Leituras em Vai e Vem (Jardins de Infancia);
na continuacdo da implementagdo do Navegar na Leitura (Escolas EB1):

na continuacéo do desenvolvimento do sistema de referéncia do livro e da leitura e de empréstimo domiciliario
(ver infra, ponto 3.4.).

O desenvolvimento destas atividades, nomeadamente na deslocacéo de pessoas aos estabelecimentos de ensino,
obedecera ao previsto em cada estabelecimento e relativo a normas de circulacéo e seguranca.

Sempre que possivel e necessario, as atividades transitaréo para regime ndo presencial, dando-se continuidade a
experiéncias ja realizadas no ano letivo de 2019/2020.

3.2. Segundo e terceiro ciclos, ensino secundario e formacédo de adultos — atividades de apoio ao
curriculo e de promocao do livro e da leitura

No &mbito da promogé&o do livro e da leitura, e dando-se continuidade ao que tem estado em desenvolvimento nos
ultimos anos letivos, sera dada prioridade as seguintes atividades:

planificacédo e co-organizacdo de atividades de dmbito cultural e artistico, tais como representacdes teatrais,
encontros com escritores, palestras cientificas (Cientificiamente Provéavel);

implementacdo do 10 minutos a ler+;
apoio aos projetos de leitura da disciplina de Portugués;

promocao do livro e da leitura para adultos, em articulagdo com o Qualifica e possivel canidatura ao PNL Ler+
Qualifica;

implementacéo de atividades, em integragdo curricular, no &mbito do @Ler é um risco / PNL Escolas a Ler+
2027, do Aprender com a Biblioteca Escolar, Literacias na escola: formar os parceiros da biblioteca e dos
Ambientes Inovadores em Educagao;

as atividades desenvolvidas no ambito do Ultimo ponto serdo realizadas em co-planificacdo com a professora
Bibliotecaria, segundo o modelo de planificagdo em integracao curricular; nas sequéncias de aula planificadas
pode, a semelhanga dos anos letivos anteriores (e conforme se podem observar no cerca de 30 planos de
integracdo curricular desenvolvidos no AELdF, e disponiveis no aprendizinvestigador.pt, alguns dos quais
totalmente desenvolvidos em regime ndo presencial), haver lugar a intervencdo em sala de aula pela
professora bibliotecaria (intervengdo presencial ou ndo presencial) para desenvolvimento nos alunos de
competéncias em literacia da informacgéo (pesquisar, selecionar informacao e respeitar os direitos de autor) e

literacia digital (produzir e comunicar informag&o, nomeadamente com recurso a ferramentas digitais);

edicdo, publicacédo e disseminacéo digital de trabalhos de alunos, nomeadamente os resultantes do trabalho
articulado com o SBE.

3.3. Formagéo em literacia da informacdo e literacia digital

Para além da formacdo aos alunos em sala de aula, de acordo com a especifidade dos planos de integracédo
curricular em implementacéo, serdo prioridades de atuagdo neste dmbito:

a formagao, presencial ou ndo presencial, de professores nos fundamentos pedagdégicos e metodologicos do
ensino centrado no aluno, nomeadamente com apoio em tecnologias digitais, incluindo avaliagdo para as
aprendizagens;

a formacéo presencial ou ndo presencial dos alunos mentores em literacia da informacéo e literacia dos media;

a continuagdo da producdao de tutoriais, disponiveis no aprendizinvestigador.pt, para reforco das competéncias
digitais de alunos e professores, com especial incidéncia (nos recursos para professores) nos fundamentos
pedagdgicos e metodolégicos de um ensino transversal de competéncias do Perfil dos Alunos a saida da
escolaridade obrigatéria;
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e 0 apoio aos professores na utilizacdo de recursos ja existentes (MOOC), e produzidos no ambito do projeto
Literacias na escola: formar os parceiros da biblioteca, sobre Direitos de Autor, Apresentagéo de Trabalhos e
Seguranca Digital.

3.4. Servigo de referenciagdo e curadoria digital
Dando continuidade ao trabalho que se tem vindo a desenvolver nos Ultimos anos letivos, sera dada prioridade:

e a pesquisas especializadas, em varios suportes e formatos documentais, de acordo com necessidades
tematicas identificadas pelos professores e expressamente solicitadas junto da coordenagdo do SBE, com
possivel agregacéo destes recursos em ferramentas digitais como o Padlet;

e ao desenvolvimento do “Livros e Leituras para 0s mais peguenos” com agregacao de recursos abertos
disponiveis em rede e especificos para criangas e alunos até aos 10/12 anos;

e ao desenvolvimento de agregadores especificos para a promogéo do livro e da leitura do 2-° e 3.° ciclos;

e desenvolvimento da pagina web http://lereumrisco.pt

3.5. Mentorias e tutorias

O SBE, dentro das linhas da sua missédo (promocao do livro e da leitura e desenvolvimento de competéncias em
literacia da informacéo, digital e dos media), prestara a colaboracéo que for definida nos planos de mentoria e de tutoria que
venham a ser implementados no AELdF.

4. Empréstimo de documentos

Os procedimentos gerais de empréstimo de documentos séo os estabelecidos nos regulamentos das Bibliotecas,
com as devidas adaptacdes decorrentes das medidas de seguranc¢a estabelecidas neste documento.

4.1. Mini-Bibliotecas dos Jardins de Infancia e do 1.° Ciclo

Empréstimo e utilizacdo presencial — lavagem das méos antes da utilizagéo; quarentena dos livros manuseados
durante 72 horas antes da préxima utilizacao.

Empréstimo domiciliério - quarentena dos livros manuseados e dos devolvidos durante 72 horas antes da proxima
utilizacéo.

Para cumprimento destas normas, sugere-se 0 estabelecimento de dias fixos na semana para as atividades de
manuseamento e de empréstimo, em calendario planeado com o SBE no caso das atividades desenvolvidas no ambito do
Navegar na Leitura.

4.2. Bibliotecas Escolares Carlos de Oliveira e Clara Pévoa

Empréstimo para sala de aula — apenas possivel se as obras puderem estar em quarentena durante 72 horas
entre cada empréstimo, o que implica a coordenacgéo entre professores do mesmo grupo de recrutamento e entre estes e a
BE.

¢ No caso do empréstimo de dicionarios de Inglés e de Portugués, a reserva deve ser feita com antecedéncia
junto da BE, de forma a evitar-se o ajuntamento de alunos no balcéo de atendimento; os dicionarios serao
requisitados em nome do professor e levantados apenas por um ou dois alunos na BE (sacos de transporte
serdo proporcionados).

¢ No caso do empréstimo de obras de leitura obrigatoria, sugere-se:

- a aplicagdo dos mesmos procedimentos dos dicionarios, se o nimero de exemplares o permitir e se houver
articulacdo entre os professores
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- a digitalizac&@o das obras pela biblioteca, com fornecimento de acesso no Google Drive (tal como foi feito no
final do ano letivo passado), ficando os alunos e professores obrigados a ndo disseminacéo online das obras
digitalizadas.

Nas obras necessarias ao Projeto de Leitura, as mesmas serdo emprestadas individualmente aos alunos, até
ao momento da apresentagdo dos trabalhos e demais atividades de avaliagdo. Pede-se apoio diligente aos
professores de Portugués, em particular do ensino secundario, para que os alunos devolvam as obras apds a
conclusao dos trabalhos. No caso dos Projetos de Leitura desenvolvidos em grupo, e na auséncia de nimero
de exemplares em quantidade suficiente, podera ser solicitada a digitalizagao junto da BE.

Podem ser requisitados para sala de aula outros documentos, por solicitacéo prévia dos professores, 0s quais
serdo sujeitos as regras de quarentena, antes de serem emprestados para outra turma / aula.

Empréstimo presencial e domiciliario

— fica temporariamente impedido o livre acesso as estantes; sempre que um utilizador necessitar de consultar um
documento presencialmente deve solicitar a mediagdo de que estiver a efetuar o atendimento presencial;

— recomenda-se a reserva prévia dos documentos através dos enderecos eletronicos becp@aelimadefaria.pt
(Biblioteca Escolar Clara P6voa) e beco@aelimadefaria.pt (EB Carlos de Oliveira) e a consulta prévia do OPAC do Catélogo
Coletivo da Rede de Bibliotecas de Cantanhede;

— 0s documentos s6 poderdo ser emprestados novamente apés o periodo de 72 horas de quarentena, nos locais
ja definidos para o efeito em cada BE, iniciado no dia de devolugdo do documento.

5.

Horério de atendimento ao publico das bibliotecas escolares

5.1. Biblioteca Escolar da Escola Carlos de Oliveira

De segunda a sexta-feira, das 10h00 as 15h30.

Consoante o movimento de utilizadores, a Biblioteca podera ter de encerrar ao final da manhd para
higienizacéo do chéo.

Atendendo & limitagdo do horéario, os professores teréo de ter am conta a necessidade de efetuar todas as
requisicbes de documentos, equipamentos ou dos espacos da BE e da Sala AleE com 24 a 48 horas de
antecedéncia. As requisicbes podem ser realizadas presencialmente ou por correlo eletdnico
(beco@aelimadefaria.pt).

5.2. Biblioteca Escolar Clara Pévoa

De segunda a sexta-feira, das 8h00 as 19h30

Consoante o movimento de utilizadores, a Biblioteca podera ter de encerrar ao final da manhd para
higienizacédo do chéo.

Utilizacdo dos espagos e equipamentos e procedimentos de seguranca

6.1. Biblioteca Escolar da Escola Carlos de Oliveira

A capacidade méaxima de utilizadores em simulatdneo no espaco é de 30, os quais devem usar sempre
mascara, adequadamente colocada.

Os utilizadores devem, preferencialmente, lavar as méos antes de entrar no espaco da Biblioteca e,
obrigatoriamente, desinfetar aos maos com o produto disponibilizado a entrada.

Para salvaguardar o distanciamento fisico definido pelas autoridades de salde, os utilizadores devem sentar-
se apenas nos locais assinalados para o efeito e respeitar os limites estabelecidos no acesso ao balcao de
atendimento. Quando a fila de acesso ao balcdo de atendimento tiver mais de 5 utilizadores em espera, 0s
mesmos devem aguardar no exterior da BE.

Antes de se sentarem, os utilizadores devem dirigir-se ao balcdo de atendimento e solictar um toalhete e um
dispenador com éalcool a 70%. Apos a utilizagdo no espago da Biblioteca, e de acordo com cada utilizagéo, o
utilizador deve limpar a mesa, as costas da cadeira, a pelicula transparente que cobre o teclado do PC, o
monitor, o rato e o tapete. Antes de sair da BE deve colocar o toalhete no local de recolha de lixo destinado
para este tipo de residuos e entregar o dispensador, depois de o limpar também.

Caso os alunos pretendam fazer trabalho em grupo, devem solicitar a mediacédo de quem esta no atendimento
para a organizacao do espaco, do mobiliario e do distanciamento fisico.
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Havendo o cuidado de preservar o minimo conforto térmico quando as temperaturas exteriores forem inferiores
a 16 graus, havera janelas sempre abertas.

Zonas de toque comum serdo higienizadas de 2 em 2 horas. Os utilizadores devem abster-se de tocar nos
botdes do PC.

No final de cada dia (e se necessario ao final da manha), mesas, cadeiras e chéo serdo higienizado com agua
guente e sab&o e depois com lixivia (com a diluicdo recomendada pelas autoridades de salde) e sujeitas a
secagem natural.

Temporariamente néo se efetuara o empréstimo de fones e da maquina fotografica.

Os tabletes e PC Magalhdes devem ser requisitados por professores com 24 a 48 horas de antecedéncia,
preferencialmente por correio eletronico (beco@aelimadefaria.pt) e deve ser guardado um tempo de aula para
higienizag¢do dos equipamentos. Em cada saco de transporte sera disponibilizado um dispensador com uma
solugao de alcool a 70%, rolo de papel e saco do lixo para recolha do papel utilizado na higienizagéo.

As peliculas que cobrem os equipamentos com teclado serdo substituidas semanalmente pela equipa da BE.

6.2. Biblioteca Escolar Clara Pévoa

A capacidade maxima de utilizadores em simulatdneo no espaco é de 20 na sala 1, 10 na sala 2, 8 na sala 3
e 3 na sala de producao / gabinete de trabalho.

Os utilizadores das salas 1, 2 e 3 devem usar sempre mascara, adequadamente colocada.

Os utilizadores devem, preferencialmente, lavar as mdos antes de entrar no espaco da Biblioteca e,
obrigatoriamente, desinfetar aos maos com o produto disponibilizado a entrada.

Para salvaguardar o distanciamento fisico definido pelas autoridades de salde, os utilizadores devem sentar-
se apenas nos locais assinalados para o efeito e respeitar os limites estabelecidos no acesso ao balcdo de
atendimento. Quando a fila de acesso ao balcdo de atendimento tiver mais de 3 utilizadores em espera, 0s
mesmos devem aguardar no exterior da BE.

Antes de se sentarem, os utilizadores devem dirigir-se ao balcdo de atendimento e solicitar um toalhete e um
dispensador com alcool a 70%. Apoés a utilizagdo no espaco da Biblioteca, e de acordo com cada utilizagdo, o
utilizador deve limpar a mesa, as costas da cadeira, a pelicula transparente que cobre o teclado do PC, o
monitor, o rato e o tapete. Antes de sair da BE deve colocar o toalhete no local de recolha de residuos destinado
para o efeito e entregar o dispensador, depois de o limpar também.

A saida de BE dos utilizadores nas salas 2 e 3 efetua-se pela porta junto a sala 3.

Caso os alunos pretendam fazer trabalho em grupo, devem solicitar a mediacéo de quem esta no atendimento
para mediac¢do do espacgo, do mobiliario e do distanciamento fisico.

Havendo o cuidado de preservar o minimo conforto térmico quando as temperaturas exteriores forem inferiores
a 16 graus, haverd janelas sempre abertas em todas as salas.

Zonas de toque comum serdo higienizadas de 2 em 2 horas. Os utilizadores devem abster-se de tocar nos
botBes dos PC.

No final de cada dia (e se necessario ao final da manha), mesas, cadeiras e chdo serdo higienizado com agua
guente e sabdo e depois com lixivia (com a diluigdo recomendada pelas autoridades de saude) e sujeitas a
secagem natural.

Temporariamente ndo se efetuara o empréstimo de fones e das maquinas fotogréaficas. Empréstimo de
magquinas de filmar, microfones, colunas e cabos estardo sujeitos a periodos de quarentena de 48 horas
sempre que ndo for possivel desinfetar estes equipamentos com solucéo alcodlica a 70%.

Os tablets devem ser requisitados por professores com 24 a 48 horas de antecedéncia, preferencialmente por
correio eletrénico (becp@aelimadefaria.pt) e deve ser guardado um tempo de aula para higienizacdo dos
equipamentos. Em cada saco de transporte sera disponibilizado um dispensador com uma solucao de alcool
a 70%, rolo de papel e saco do lixo para recolha do papel utilizado na higienizagéo.

Requisicdo dos espacos da biblioteca para atividades de aula deve ser efetuada atempadamente pelos
professores, devendo acautelar-se a dispersédo dos alunos pelas diferentes salas. Alunos que sejam enviados
para a Biblioteca sem a devida articulacdo com a equipa da BE, serdo reenviados para a sala de aula.

Nas zonas de trabalho comum dos membros da equipa da BE havera dispensadores com solucéo alcodlica a
70% e rolos de papel para uma higienizacao de hora a hora ou sempre que houver troca de utilizadores.

As peliculas que cobrem os equipamentos com teclado serdo substituidas semanalmente pela equipa da BE.

6.3. Salas Ambientes Inovadores em Educacéao
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Em ambas as escolas, as Salas AleE devem requisitadas junto da equipa da BE através dos enderecgos
eletrénicos becp@aelimadefaria.pt (Biblioteca Escolar Clara Pévoa) e beco@aelimadefaria.pt (EB Carlos
de Oliveira).

Sera a equipa da BE a efetuar a reserva no GIAE, tendo em conta a ordem de cronolégica de entrada da
reserva no correio eletronico.

As salas devem ser requisitadas com 24 a 48h de antecedéncia e a sua utilizacéo obedecer aos principios
definidos do regulamento das dalas.

Dada a flexibilidade da utilizac@o destes espacos, cabe aos professores garantir que a utilizacdo das salas
e equipamentos cumpre o distanciamento fisico necessario.

Em cada sala encontram-se dispensadores de solucdo alcodlica a 70%, rolos de papel e um local de
recolha especifico de recolha de residuos. Os professores devem garantir que no final de cada utilizacéo,
os alunos limpam a pelicula que cobre os teclados, o monitor, a mesa e as costas da cadeira.

Em fungdo do nimero de requisi¢des, a equipa da BE procedera a substituigdo das peliculas que cobrem
os teclados e fara uma higienizagdo mais profunda dos equipamentos. A limpeza e higienizagdo geral das
salas seréa efetuada pelas/pelos assistentes operacionais do respetivo bloco.

6.4. Sala de trabalho dos professores (sala 2.2.)

A sala de trabalho dos professores da ESLdF encontra-se equipada com seis PC para utilizagdo
individual e zona de trabalho de pequeno grupo.

Enquanto vigorarem as indica¢des das autoridades de salde, ndo deverdo estar no espaco mais de 10
utilizadores em simultaneo, os quais severdo utilizar sempre méascara devidamente colocada.

Antes de se sentarem, os utilizadores devem retirar do local préprio um toalhete e um dispenador com
alcool a 70%. De acordo com cada utilizagdo, o utilizador deve limpar a mesa, as costas da cadeira, a
pelicula transparente que cobre o teclado do PC, o monitor, o rato e o tapete. Antes de sair da sala deve
colocar o toalhete no local de recolha de residuos destinado para o efeito e entregar o dispensador, depois
de o limpar também.

No caso de manuseamento presencial dos documentos existentes nos espaco, 0s mesmos devem ser
colocados na mesa destinada para o efeito, separados por dias se semana. A equipa da BE aplicard os
procedimentos de quarentena e arrumara os documentos no local.

Caso o utilizador pretenda requisitar documentos existentes neste espago para leitura domiciliaria, deve
dirigir-se ao balcao de atendimento na BE com o(s) documento(s).

Deve manter-se sempre uma janela aberta ou o ar condicionado a funcionar.

A higienizagdo global do espaco sera efetuada diariamente, segundo os procedimentos estabelecidos
pelas autoridades de saude.

6.5. Auditério da Escola Secundaria Lima-de-Faria

6.6.

A utilizag&o do auditério est4, como habitualmente, sujeita a requisicao no GIAE, preferencialmente com
48 horas de antecedéncia.

Os utilizadores do espaco, com excep¢do de atores e palestrantes, esta sujeita ao uso de mascara,
devidamente colocada.

N&o se sentardo utilizadores nas duas primeiras filas de cadeiras e nas restantes filas os utilizadores
devem deixar um lugar vazio de permeio. Assim sendo, o numero méximo de utilizadores em simultaneo
é de 35.

A entrada no auditério deve ocorrer em fila indiana, com a distancia fisica de, pelo menos, um metro. A
saida deve efetuar-se apenas ap0s a autorizagdo dos professores responsaveis, iguamente em fila
indiana.

Antes de se sentarem, os utilizadores devem retirar do local préprio um toalhete e um dispensador com
alcool a 70%. Antes de sair, o utilizador deve limpar as costas da cadeira e colocar o toalhete no local de
recolha de lixo destinado para o efeito e entregar o dispensador, depois de o limpar também.

A planificacéo de atividades no auditdrio deve ser realizada de forma a permitir a entrada de um assistente
operacional para limpar o espaco comum antes da utilizagdo no bloco seguinte.

As janelas serdo abertas na totalidade entre cada utilizacdo. Durante as sessfes estara sempre, pelo
menos, uma janela aberta e, sempre que possivel, as portas.

Empréstimo domiciliario de equipamentos a guarda das bibliotecas em regime de funcionamento
nédo presencial
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e Em caso de transi¢do para o ensino ndo presencial, a equipa do SBE sera responséavel pela preparagao
do equipamento para empréstimo, assim como da definicéo dos procedimentos de requisi¢éo e devolucéo
dos equipamentos, em articulagdo com a Dire¢do e os Coordenadores dos Diretores de Turma.

7. Plano de Interveng&o da Equipa Multidisciplinar de Apoio & Educagéo Inclusiva

Num contexto de suspenséo das atividades letivas presenciais, a Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacgéo
Inclusiva define o seu plano de intervenc¢éo, procurando especificar o ja preconizado no Plano de Atuacao do
Agrupamento de Escolas de Escolas Lima-de-Faria e nas orientagfes especificas emanadas da Direcédo Geral
de Educacéo (cf. ORIENTACOES PARA O TRABALHO DAS EQUIPAS MULTIDISCIPLINARES DE APOIO A
EDUCAQAO INCLUSIVA NA MODALIDADE E@D, Data de publicagédo: 08/04/2020).

Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacéo Inclusiva na modalidade E@D

A equipa multidisciplinar de apoio a educacdo inclusiva (EMAEI) constitui-se como um recurso
organizacional especifico de apoio a aprendizagem, tendo em vista uma leitura alargada, integrada e
participada de todos os intervenientes no processo educativo. Procurando ultrapassar as contingéncias
com que a EMAEI se confronta, o presente documento pretende ser um instrumento orientador de apoio
a atuacao da EMAEI na modalidade de ensino a distancia (E@D). Elaborado em torno de quatro eixos de
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acdo prioritarios no contexto atual elencados no documento orientador da Direcdo Geral de Educacao de
forma a garantir os principios norteadores da educacao inclusiva preconizados no Decreto-Lei n° 54/2018,
de 6 de julho: principios da equidade, da personalizacdo, flexibilidade, da autodeterminacdo e
envolvimento parental.

Eixo 1 — Apoio aos docentes e técnicos da comunidade educativa

* Definicdo de um plano de trabalho, considerando os recursos especificos de apoio a aprendizagem e a
inclusdao, humanos, organizacionais ou existentes na comunidade visando mobilizar, organizar e articular
na comunicac¢do online (ZOOM).

* Criagdo de momentos de trabalho conjunto, a distancia, organizando sessdes sincronas e/ou
assincronas, com os docentes titulares/ diretores de turma dos alunos com medidas seletivas e adicionais,
a fim de apoiar e adaptar as praticas inclusivas e o desenvolvimento de competéncias ao E@D, utilizando
as plataformas de ensino e aprendizagem e 0s canais de comunicacdo (ZOOM ou e-mall
equipamultidisciplinar@aelimadefaria.pt).

» Criagcdo de formas de acessibilidade a informacdo a alunos, envolvendo o Servico de Bibliotecas
Escolares (SBE), os docentes do Centro de Apoio a Aprendizagem (CAA), do Centro de Recursos TIC
(CRTIC), técnicos dos Planos de Desenvolvimento Pessoal, Social e Comunitério (TF Destrava a Lingua!
Trava o Insucesso! e Psicologia Procura-me para te encontrares! (Programa de Tutoria e Mentoria no
AELdF) e técnicos do Centro de Recursos para a Inclusdo (CRI — TO e TF), atendendo ao conhecimento
especializado e experiéncia na adaptacdo de materiais e na utilizacdo de tecnologias de apoio, em
ambientes de aprendizagem online.

* Aconselhamento aos docentes dos alunos com medidas seletivas e adicionais, sobre estratégias e
materiais passiveis de utilizagdo na modalidade E@D, através de sessfes sincronas e assincronas,
planificagdo de trabalho individualizado e diferenciado, mobilizando para o efeito os recursos do SPO, do
CAA, do CRTIC edo CRI(TO e TF).

EXPLICITACAO DO EIXO 1: Encontro com a EMAEI: Atendimento semanal em sessdes sincronas e
assincronas (canais de comunicagdo: ZOOM, e-mail: equipamultidisciplinar@aelimadefaria.pt, telefone),
quarta-feira, 14h30-16h00). Reunibes de trabalho periddicas com docentes titulares/CAA/CRTIC/SBE,
docentes de Educacdo Especial, docentes do Apoio Educativo e técnicos especializados
(SPO/PDPSCI/CRI), entre outros.

Eixo 2 — Continuidade da implementacao / Identificacdo das medidas de suporte a aprendizagem e
a incluséo definidas ou a definir no RTP/PEI/PIT

* Acompanhamento préoximo e sistematico para os alunos que enfrentam maiores fragilidades na
aprendizagem, estabilizando os canais de comunica¢do com os alunos e com as familias e encarregados
de educagédo, de modo a dar continuidade a sua participa¢do no curriculo e na aprendizagem, facilitando
e estimulando a participacéo de cada um a distancia e, assim, mantendo a interac&o social.

 Consultor da turma — Professor de Educagéo Especial.

+ Calendario de contactos (por telefone ou internet) regulares e frequentes com o Professor
consultor/pessoa de referéncia com o encarregado de educacéo.

» Contacto com os professores garantindo que as medidas de suporte a aprendizagem e a incluséo,
preconizadas no Relatério Técnico-Pedagogico (RTP), estdo a ser implementadas considerando: (i) o
respeito pelo isolamento social, utilizando com flexibilidade os momentos de interacéo online e off-line; (ii)
a dindmica familiar e exequibilidade das medidas; (iii) o ritmo de aprendizagem e capacidade de execug¢éo
de cada aluno; (iv) o aconselhamento de formas de resolucédo e superacéo de dificuldades na participagéo
e interacao a distancia.

» Colaboragdo com o docente titular/diretor de turma, interlocutores privilegiados junto dos pais e
encarregados de educacao, e com outros profissionais, na adaptacdo do PEI e PIT, quando for necessério,
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face aos condicionamentos atuais e as novas formas de organizacéo do trabalho e apoio no contexto de
E@D.

» Colaboracdo com o docente titular/diretor de turma, interlocutores junto dos pais e encarregados de
educacdo, na elaboracdo de um plano de trabalho para alunos com a(s) medida(s) adicional(ais):
desenvolvimento de metodologias e estratégias de ensino estruturado; desenvolvimento de competéncias
de autonomia pessoal e social e/ou adaptacdes curriculares significativas, assegurando que (i) permite as
familias estabelecerem uma rotina diaria em que as necessidades e o bem-estar de todos sdo acautelados;
(i) caso exista necessidade de estabelecer um horério, este seja compativel com o horario/funcionamento
familiar e que (iii) as atividades propostas e a utilizacdo de software especifico, se necessario, considerem
o contexto familiar e a situacao pessoal do aluno neste contexto particular do E@D.

» Monitorizacdo que permita identificar eventuais constrangimentos no trabalho desenvolvido junto dos
alunos com retaguardas familiares mais frageis, acionando todos os mecanismos disponiveis para abrir
canais de comunicacdo com estas familias e procurando apoio especifico junto dos CRI, da CPCJ, e de
outras instituicbes locais visando o equilibrio fisico e emocional do aluno no atual contexto de
distanciamento social.

EXPLICITACAO DO EIXO 2: Reunides da EMAEI permanente. Reunides, colaboracio com as Equipas
Variaveis, técnicos e parceiros (Camara Municipal de Cantanhede), Gabinete do aluno, SBE. Reunibes
com docentes titulares de turma, diretores de turma, docentes de educagdo especial, técnicos
especializados (SPO/CRI/PDPSC) e pais/EE.

Eixo 3 — Apoio as familias no processo de adaptacdo a modalidade de E@D

» Acompanhamento préoximo e sistematico que assegure a comunicagdo aberta junto das familias de
alunos com medidas seletivas e/ou adicionais e de alunos com necessidades de salde especiais, tendo
em consideracdo as expectativas dos proprios alunos e das familias.

» Programa de Mentorias - participacdo e interacao do trabalho em rede, envolvendo e ligando os alunos
com maiores dificuldades ao nivel da interagdo e comunicag¢édo aos seus pares, de forma a manterem o
sentido de pertenca e o contacto social, embora de modo néo presencial.

» Apoio a familias sempre que se verificarem situagées em que a gestao das emocgdes, decorrentes da
situagcdo de isolamento social, utilizando os canais de comunicagdo definidos e recorrendo a outros a
definir casuisticamente, mobilizando, se necessério, o Gabinete do aluno, os SPO ou o0 psicélogo do
PDPSC.

* Identificacado e eliminagdo de constrangimentos que se coloquem a participacao dos alunos com medidas
seletivas e/ou adicionais e das familias na modalidade de E@D.

EXPLICITACAO DO EIXO 3: Disponibilizagio de canal de comunicagio e momentos de atendimento com
a familia (Telefone, CTT, Watsapp, sms, ZOOM, e-mail). Estabelecer, em acordo com os encarregados de
educacgédo, um calendario de contactos regulares e frequentes com a pessoa de referéncia e/ou consultor.
Sensibilizacdo dos diferentes atores educativos para a importancia desta participacdo. Contacto direto
com as familias. Articulagdo com parceiros e comunidade.

Eixo 4 — Articulac&o com diversos servicos da comunidade

» Continuidade de atividades previstas nos planos de trabalho definidos nos RTP, por parte dos
profissionais dos CRI e/ou dos técnicos do PDPSC, ao nivel das terapias (TF/TO/PSICOLOGIA), em
estreita colaboragcédo com as familias, estabelecendo regras claras de participacdo, tendo em consideragéo
as atuais condi¢cBes de E@D.

» Eliminacdo de constrangimentos que se coloquem a participagdo dos alunos e das familias na
modalidade de E@D mobilizando, se necessério, entidades parceiras da comunidade (e.g. Camara
Municipal de Cantanhede - Projeto + Sucesso Cantanhede), CPCJ, PSP, assegurando a ligagédo escola-
familia-comunidade, colaborando com o SBE do AELdF.
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* Articular, através das plataformas digitais, ou outro meio de comunicacao online, sempre que as criancas
tenham sido seguidas pelos profissionais das Equipas Locais de Intervencéo Precoce na Infancia e com
as familias quanto ao processo de transigao para o 1.°CEB.

EXPLICITACAO DO EIXO 4: Contactos regulares com as entidades locais (CMC). Dinamizacdo do
Projeto + Sucesso Cantanhede. Manutencéo das parcerias e estabelecimento de novos contacto que
possibilitem eventuais parcerias, que contribuam para a Educacdo Inclusiva. Reunifes e contactos
informais com técnicos do CRI e do PDPSC.

FONTE: ORIENTAGOES PARA O TRABALHO DAS EQUIPAS MULTIDISCIPLINARES DE APOIO A EDUCAGAO INCLUSIVA
NA MODALIDADE E@D, Data de publicagéo: 08/04/2020.

E@D para alunos abrangidos pelo Decreto-Lei n.° 54/2018

Estruturacdo de Atividades\Tarefas

e Para os alunos abrangidos por medidas adicionais (com ACS), as atividades\tarefas (sincrona ou
assincronamente) devem ser estruturadas de forma a garantir um plano de trabalho semanal. O docente
de Educacéo Especial (em articulagdo com o professor titular de turma /diretor de turma) elaborara o
horario do mesmo, podendo prever a programagao ja prevista no “#Estudo em Casa”.

e Os horarios reformulados dos alunos com medidas adicionais (ACS) deverdo ser enviados a EMAEI e
partilhados com o professor de turma/diretor de turma/equipa pedagdgica.

e O horario dos alunos com medidas adicionais (ACS) podera sofrer alteragdes com a anuéncia do
Encarregado de Educagéo.

Metodologias de Ensino

e As metodologias de ensino desenvolvidas no E@D devem ser apelativas e mobilizadoras dos alunos
para a agdo, diversificadas e adequadas as necessidades e potencialidades do aluno.

e A atividade pedagdgica em regime misto e ndo presencial tem, necessariamente, de ser suportada numa
plataforma de gestdo das aprendizagens (Moodle ou Google Classroom), podendo ser complementada
por outras aplicaces digitais.

e As inscricdes nas plataformas de gestdo de aprendizagem e outras aplicacbes que permitam
comunicacao do aluno com o professor tém de ser feitas com o endereco institucional.

e A comunicagao sincrona do regime nao presencial deve efetuar-se através do Meet ou da Zoom.

e Na comunicagdo sincrona por videoconferéncia, alunos e professores mantém a camara ligada, com
cumprimento dos deveres de respeito pelas atividades letivas em curso e de privacidade individual.

e A comunicagdo assincrona com os alunos deve realizar-se através da plataforma de gestdo de
aprendizagens (e aplicagfes digitais de suporte), se necessdrio, através do enderec¢o individual
institucional dos alunos.

e Independentemente do regime misto ou n&o presencial, os alunos estdo obrigados aos deveres de
assiduidade e de cumprimentos das tarefas escolares orientadas pelos professores e demais regras do
Estatuto do Aluno e do Regulamento Interno.

e Para a gestdo coordenada pelos Diretores de Turma, deve efetuar-se, em folha Excel padronizada e
partilhada pela Direcdo na Google Drive, o registo das atividades.

Definicdo do Horario e Cronograma de Trabalho

Medidas Universais (IFA/C) - Ensino Basico (1.° Ciclo): 50% de atividades sincronas devendo haver
uma articulacdo estreita entre o professor titular de turma e o professor de apoio educativo.

Medidas Seletivas (APP/ARA) - Ensino Basico (1.° Ciclo): 50% de atividades sincronas em articulacéo
com o professor titular de turma, o professor de apoio educativo e o professor de educacgéo especial.
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Medidas Adicionais (ACS) - Ensino Basico (1.° Ciclo): 50% de atividades sincronas em articulagdo com
o professor titular de turma e o professor de educacao especial.

- Horario sera constituido por duas componentes: sincrona e assincrona.
- Nas turmas mistas, as sessdes sincronas serdo desenvolvidas por grupos de ano.

- A distribuicdo da carga horaria é flexivel, atendendo ao ano escolar, a faixa etaria e as necessidades e
potencialidades do aluno.

- Articulag&o estreita entre o professor titular de turma, o professor de apoio educativo, o professor de
educacdo especial, os técnicos especializados e a familia.

- Todos os momentos definidos (sincronos e assincronos) devem ser registados em sumario.

Medidas Universais (IFA/C/AE/ATPT) - Ensino Basico (2.° e 3.° Ciclos) e Ensino Secundario: sesséo
sincrona semanal prevista no horario da turma.

Medidas Seletivas (APP/ARA/ AT) - Ensino Bésico (2.° e 3.° Ciclos) e Ensino Secundério: sessdo
sincrona semanal prevista no horario da turma.

Medidas adicionais (ACS) - Ensino Bésico (2.° e 3.2 Ciclos) e Ensino Secundério — 50% de
atividades sincronas em articulacdo com o professor da disciplina e o professor de educacao especial.

O Plano individual de transi¢do (PIT) interno nas &reas de Jardinagem e Técnicas de Cozinha - 50% de
atividades sincronas em articulagcdo com o professor da disciplina e o professor de educacéo especial. O
PIT externo esta suspenso.

- Aquando da elaboragéo do horario deverdo estar previstas sessfes assincronas.

- A distribui¢do da carga horéria para os alunos com medidas adicionais (ACS) € flexivel, atendendo ao
ano escolar, a faixa etaria e as suas necessidades e potencialidades.

- Articulagéo estreita entre o Diretor de turma, a equipa pedagdgica, o professor de educacéo especial,
0s técnicos especializados e a familia.

-Todos os momentos definidos (sincronos e assincronos) devem ser registados em sumario.

Observacéo final - Suporte aos alunos sem meios de suporte digital

- Para os alunos que néo tém Internet, mas a quem foi possivel disponibilizar o “Magalhdes”, os materiais
de trabalho e de suporte a aprendizagem serdo entregues numa PEN, semanalmente.Nos casos de
caréncia de equipamento, os professores titulares de turma, diretores de turma e docentes de educacédo
especial deverdo definir um plano de trabalho diferente, com o0s documentos necessarios ao
desenvolvimento do processo de ensino e de aprendizagem do respetivo aluno, que seja enviado para a
escola que depois de o imprimir fara chegar aos alunos (correio\junta de freguesia\outra entidade\
pessoalmente...).

INFORMACAO: REUNIAO EMAEI DE 5 DE FEVEREIRO

A EMAEI informa que, tendo em conta o estabelecido no segundo paragrafo da Comunicacéo para
as escolas do Diretor Geral dos Estabelecimentos Escolares, de 2 de fevereiro, a EMAEI (com os
elementos variaveis: docentes de Educacdo Especial), os coordenadores de estabelecimento e os
elementos da diregao responsaveis pelo 1.° ciclo e pelo ensino secundario reuniram no dia 5 de
fevereiro de 2021, sexta-feira, as 10h 30 m, via zoom com a seguinte Ordem de Trabalhos:

Ponto um - Identificacdo dos alunos para os quais se considere ineficaz a aplicacéo do regime néo
presencial (alunos com medidas adicionais, alunos em risco ou perigo sinalizados pela CPCJ e
alunos em especial perigo de abandono escolar).

Ponto dois - Organizac&o de respostas eficazes, nos regimes presencial, misto e n&o presencial,
para todos os alunos abrangidos pelo Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho.
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No que se refere ao ponto um, procedeu-se a identificacdo de alunos para os quais se considerou
ineficaz a aplicagcé@o do regime néo presencial num total de 15 alunos no AELdF. Seguidamente, no
ponto dois da Ordem de Trabalhos - Organizacdo de respostas eficazes, nos regimes presencial,
misto e ndo presencial, paratodos os alunos abrangidos pelo Decreto-Lei n.°54/2018, de 6 de julho
- foi proposto para as préximas duas semanas, um periodo de diagnose a nivel das competéncias
digitais dos alunos, a decorrer na forma de regime misto (dia presencial - sexta-feira), arealizar na
escola de acolhimento. A professoratitular de turma e os diretores de turma deverdo contactar os
respetivos encarregados de educacdo para obter a sua anuéncia a este regime transitério, dado
que, desta resposta, vai decorrer a necessidade de acionar o transporte dos alunos para a escola
de acolhimento.
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