Matricula

— A realizar na escola de origem em data a definir;

—Pré-inscricéo para os cursos CEF e profissionais a
enviar ou a entregar na Escola Secundaria de Can-
tanhede;

—Confirmagdo da matricula na Escola Secundaria
de Cantanhede em data a comunicar oportuna-
mente.

Contactos

Escola Secundéria de Cantanhede

%

C
Nome da escola: Escola Secundaria de Cantanhede
Morada: Complexo Escolar - Rua Luis de Camdes
Codigo Postal e Localidade: 3060 - 183 Cantanhede
Telefone: 231 419 560
Fax: 231 420 340

E-mail: esc-secretaria@sapo.pt (Secretaria)

esc-executivo@sapo.pt (Conselho Executivo)

Pagina web: www.esec-cantanhede.rcts.pt

Localizacéao
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Cursos Cientifico - Humanisticos:
— Artes Visuais

—Ciéncias Socioeconémicas
—Ciéncias e Tecnologias
—Linguas e Humanidades

Cursos Tecnoldgicos:
— Desporto

Cursos Profissionais:

—Técnico de Analises Laboratoriais
—Técnico de Animacao Sociocultural
—Técnico de Contabilidade
—Técnico de InstalacGes Eléctricas

Cursos de Educacéo e Formacao (Tipo 2):

—Electricista de Instalactes
—Operador de Maquinas - Ferramenta

Cursos de Educacédo e Formacéao (Tipo 3):

—Praticas Administrativas

CENTRO NOVAS OPORTUNIDADES (CNO)
—RVCC niveis basico e secundario

Educacao e Formacao de Adultos

— Niveis basico e secundario (em articulacao

com o CNO)
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Oferta Formativa

Cursos Educacéao e Formacao - Tipo 3



Destinatarios

—Alunos com 15 anos ou mais que concluiram o 8.°
ano de escolaridade ou frequentaram o0 9.° ano sem o
concluir.

Duracéo e Certificagao

—Duragéo de 1 ano lectivo com estagio profissional;

—Certificado de formacdo profissional de nivel 2 da
Unido Europeia;

—Permite a concluséo do 9° ano e a continuidade de
estudos num curso tecnolégico ou num curso profis-
sional, ou o prosseguimento de estudos num curso
cientifico-humanistico, apds a realizacdo dos exames
nacionais do 9° ano.

Cursos de Educacao e Formacao - Tipo 3

Praticas Administrativas

Componentes

= Disciplinas
de Formacao p

Total de Horas
{Ciclo de Formagao)

Lingua Portuguesa 45
Lingua Estrangeira {Inglés) 45
A Tecnologias da Informagdo e Comunicacio 21
Socio-Cultural
Cidadania e Mundo Actual 21
Higiene, Salde e Seguranga no Trabalho =0
Educagdo Fisica 30
B S Matematica Aplicada 45
Cientifica R
Actividades Economicas 21
Correspondéncia Comercial e Arquivo 180
5 l6ai Atendimento e Documentagdo 198
ecnologica Contabilidade Basica 180
A Fungdo administrativa e a Informatica 180
Pratica Estagio em Contexto de Trabalho a) 210
Total de horas/curso 1200
a) Visa a aquisi¢cdo e o desenvolvimento de competéncias técni-

cas, relacionais e organizacionais relevantes para a qualifica-

¢éo profissional a adquirir.
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Saidas Profissionais

—Empregado / Assistente Administrativo desenvol-
vendo, entre outras, as seguintes funcdes:

—Preparar a informacao e a documentacgéao das
empresas;

—Organizar, classificar e registar documentos;

— Arquivar documentos relativos & actividade
contabilistica;

—Realizar atendimento a clientes e fornecedo-
res;
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