
Curso de Educação e Formação | Práticas Administrativas  

a)  Visa a aquisição e o desenvolvimento de competências técnicas, relacionais e 
organizacionais relevantes para a qualificação profissional a adquirir. 

 
Saídas Profissionais 
- Empregado / Assistente Administrativo desenvolvendo, entre outras, as seguintes 
funções: 

- Preparar a informação e a documentação das empresas; 
- Organizar, classificar e registar documentos; 
- Arquivar documentos relativos à actividade contabilística; 
- Realizar atendimento a clientes e fornecedores; 
- (…) 

 

Mais informações: www.escantanhede.pt | tel.: 231419560  

Destinatários 
− Alunos com 15 anos ou mais que concluíram o 8.º ano de escolaridade ou fre-

quentaram o 9.º ano sem o concluir. 
 
Duração e Certificação 
− Duração de 1 ano lectivo com estágio profissional; 
− Certificado de formação profissional de nível 2 da União Europeia; 
− Permite a conclusão do 9º ano e a continuidade de estudos num curso tecnológico 

ou num curso profissional, ou o prosseguimento de estudos num curso científico-
humanístico, após a realização dos exames nacionais do 9º ano. 
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