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REGULAMENTO DE GESTAO DA BOLSA DE MANUAIS ESCOLARES DO
AGRUPAMENTO DE ESCOLAS FINISTERRA, CANTANHEDE

ACAO SOCIAL ESCOLAR

Enquadramento legal

Na sequéncia da regulamentac¢do do Decreto - Lei n.2 55/2009, de 2 de Margo, que estabelece
o regime juridico aplicdvel a atribuicdo e ao funcionamento dos apoios no ambito da Acdo
Social Escolar, o presente regulamento visa cumprir o estipulado no ponto 1 do artigo 7.2 A do
Despacho n.2 18987/2009, de 17 de agosto, com as alteragdes introduzidas pelos despachos
numeros 14368-A/2010, de 14 de setembro, 12284/2011,de 19 de setembro e 11886-A/2012,
de 6 de setembro, nomeadamente no que se refere ao ponto 7 do artigo 79, e aos artigos 72-
A, 792- B e 132- A aditados pelo Despacho n.2 11886-A/2012, de 6 de setembro no que concerne
a criacdo e gestdo da bolsa de manuais escolares do Agrupamento de Escolas Finisterra,
Cantanhede.

Artigo 1.2 - Ambito de aplica¢do

O presente regulamento descreve os objetivos e os principios de gestdo da Bolsa de Manuais
Escolares, cedidos e/ou adquiridos pela Ac¢do Social Escolar do Agrupamento de Escolas
Finisterra, Cantanhede, no que diz respeito aos seus destinatarios, a constituicdo da Bolsa de
Manuais Escolares, aos critérios de andlise do estado de conservacdo dos manuais
recuperados, aos critérios de atribuicdo dos manuais aos alunos carenciados, aos direitos e
deveres dos intervenientes, a periodicidade de devolucdo dos manuais escolares, as regras e
procedimentos a adotar no empréstimo de manuais escolares e ao regime sancionatdrio a
aplicar face ao incumprimento deste regulamento.

Artigo 2.2 - Objetivos

1 — A criagdo de uma Bolsa de Manuais Escolares no Agrupamento de Escolas Finisterra,
Cantanhede, tem como objetivos:

a) desenvolver o sentido de partilha e de solidariedade social no agrupamento;

b) promover a equidade no acesso aos manuais escolares;

c) promovera tomada de consciéncia do valor do livro como objeto de cultura;

d) incentivar boas praticas de protecdo e educagdo ambiental, evitando o desperdicio
através da reutilizagdo dos manuais escolares;

e) diminuir os encargos financeiros das familias com a aquisi¢do de manuais escolares.

Artigo 3.2 - Destinatarios

O presente Regulamento aplica-se aos alunos beneficiarios do Escaldo A ou B do 2.2 e 3.2 Ciclo
do Ensino Basico e do Ensino Secunddario e respetivos encarregados de educac¢do assim como
aos alunos de familias com caréncia econdmica ndo abrangidos pela ASE, devidamente
identificados pelos Diretores de Turma, pela ASE ou pelo Gabinete do Aluno;
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Artigo 4.2 - Constituicao da Bolsa de Manuais Escolares

1.

A Bolsa de Manuais Escolares do Agrupamento de Escolas Finisterra, Cantanhede é
constituida pelos manuais escolares adotados no Agrupamento e que se encontrem
legalmente em vigéncia:

a) devolvidos pelos alunos subsidiados que deles foram beneficiarios;

b) doados a escola por alunos ndo subsidiados;

c) doados a escola por encarregados de educacdo ou professores;

d) adquiridos com verbas proprias da escola dentro do quadro legal em vigor;

e) adquiridos com verbas postas a disposicdo da escola para o efeito por entidades

publicas ou privadas.

A gestdao da Bolsa de Manuais Escolares serd feita pela Direcdo do Agrupamento,
através da Agdo Social Escolar.

No ato da entrega é aberta uma ficha nominal onde devera constar:

Identificacdo do proprietario doador;

Manuais doados.
Ao doador ndo é conferido o direito de retorno sobre os manuais escolares doados.

No final de cada ano letivo sera solicitado aos alunos em final de ciclo, mediante
informacdo interna a ser lida nas turmas e colocada na pdgina eletréonica do
agrupamento, a cedéncia de manuais escolares, para a constituicdo da bolsa.

A doacdo de manuais escolares é preferencialmente efetuada durante os meses de
junho e julho.

9.0s manuais serdo entregues nos Servicos Administrativos e armazenados por anos de
escolaridade e disciplina.

Artigo 5.2 - Critérios de andlise do estado de conserva¢cao dos manuais recuperados

No ato de rececdo dos manuais escolares restituidos ou doados pelos alunos compete

aos servicos avaliar o estado de conservagdao dos manuais segundo os seguintes

critérios:

a) Manuais completos em nimero de paginas e fasciculos;

b) capa devidamente presa ao livro, sem rasgdes, escritos ou rabiscos que impegam a
leitura de todos os elementos informativos nela constantes;

c) sem sujidade injustificada e paginas riscadas a tinta que impecam ou dificultem a
sua leitura integral;

d) sem identificacdo pessoal.

Artigo 6.2 - Critérios de empréstimo/comparticipacio dos manuais aos alunos

carenciados

1.

O empréstimo de manuais aos alunos subsidiados é efetuada pelos Servigos

Administrativos mediante os seguintes critérios:

a) Ordem de entrada da requisicdio do pedido para o empréstimo dos manuais
escolares (alunos subsidiados);

b) Beneficidrio com situacdo familiar e econdmica integrada no escaldo A da ASE;

Regulamento de Gestdo da Bolsa de Manuais
Agrupamento de Escolas Finisterra - Cantanhede Pagina 3



Artigo

c) Beneficiario com situacdo familiar e econdmica integrada no escaldo B da ASE;

d) Alunos de familias com caréncia econédmica ndo abrangidos pela ASE, devidamente
identificados pelos Diretores de Turma, pela ASE ou pelo Gabinete do Aluno;

De acordo com o disposto na legislacdo em vigor, a comparticipacdo em numerario ou

espécie a conceder aos alunos para os manuais escolares, no ambito da agdo social

escolar, é sempre feita a titulo de empréstimo, ocorrendo a comparticipacdo em

numerario apenas depois de esgotado o recurso a bolsa de manuais escolares e no

valor remanescente a comparticipa¢do devida mediante o escaldo de apoio em que o

aluno foi integrado.

Nas situagdes de comparticipagdo em numerdrio pode o encarregado de educacgdo ou

o aluno quando maior solicitar a possibilidade de, através de requisicdo oficial,

levantar no estabelecimento comercial a sua escolha os livros no valor comparticipado

evitando assim o dispéndio de verbas do orgamento familiar.

.2 - Direitos e deveres dos intervenientes

Ao agrupamento compete:

a) organizar todo o processo inerente ao empréstimo e devolucdo de manuais
escolares, de acordo com as regras e procedimentos definidos neste Regulamento,
bem como apoiar as familias nesse processo;

b) Manter registos atualizados dos manuais escolares que integrem a Bolsa de
Manuais e dos respetivos beneficiarios.

c) Carimbar com carimbo préprio para o efeito o manual emprestado ao aluno.

Ao aluno e ao encarregado de educacao compete:

a) colaborar com a Agrupamento no processo de empréstimo e devolucdo dos
manuais escolares de acordo com as normas e procedimentos definidos no
presente Regulamento e demais legislagdo em vigor;

b) proceder a encadernagdo dos manuais escolares, objeto de empréstimo, ou, caso
se verifique essa necessidade, substituir a existente;

c) Afixar na contracapa do manual, no material de encadernagdo, um autocolante
com a identificacdo pessoal do aluno, incluindo o seu n.2 de processo, bem como o
ano letivo em que o manual Ihe foi atribuido;

d) ndo escrever, riscar, sublinhar, desenhar ou fazer qualquer tipo de inscricdo que
impeca novo empréstimo;

e) conservar os manuais escolares em bom estado para que possam ser usados por
outros colegas;

f) paratodos os efeitos, o aluno e o encarregado de educacdo sdo responsaveis pelos
manuais escolares emprestados durante o periodo de utilizacdo.

Artigo 8.2 - Periodicidade

1 - O empréstimo dos manuais escolares tem a duragdo correspondente a um ciclo de estudos

— dois anos no 2.2 ciclo do ensino basico e trés anos no 3.2 ciclo do ensino basico e no ensino

secundario.
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2 - O periodo estipulado no ponto anterior pode ser renovado, em caso de retencdo e/ou de
nao aprovacdo em disciplinas do ensino secundario, mantendo o aluno o direito a conservar na
sua posse 0s manuais relativos ao ciclo ou disciplinas em causa até a respetiva conclusdo.

3 - O dever de restituicao dos manuais escolares ocorre nos oito dias Uteis subsequentes ao da
afixagdo das pautas de avaliagdo externa do ano terminal do ciclo de escolaridade frequentado
pelos alunos.

4 - O processo de empréstimo de manuais escolares terd lugar até meados do més de outubro,
em local e horario a divulgar.

Artigo 9.2 - Empréstimo

1 - O processo de empréstimo inicia-se com o preenchimento de uma ficha, em modelo
proprio, assinada pelo encarregado de educacdo e pelo aluno.

2 — Na ficha mencionada no ponto anterior, devem ser assinalados os manuais a que o aluno
tem direito, de acordo com o escaldo da acao social escolar que integra.

3 - O empréstimo concretiza-se com a entrega, ao aluno e encarregado de educacdo, dos
manuais escolares requisitados.

4 - O preenchimento da ficha pressupde o conhecimento, por parte do aluno beneficidrio e
respetivo encarregado de educacdo, do presente Regulamento e da sua total aceitagdo.

Artigo 10.2 - Devolugao dos Manuais Escolares

1 - O aluno e o seu encarregado de educagdo deverdao devolver os manuais escolares
emprestados, em local, data e horario, determinados segundo o estipulado no ponto 4, do
artigo 8.2, do presente Regulamento.

2 - Os manuais escolares emprestados deverdo estar em bom estado de conservacdo de
acordo com os seguintes parametros de avaliacdo:

a) completos em nimero de paginas e/ou fasciculos;

b) capa devidamente presa ao livro sem rasgbes, escritos ou rabiscos que impegam a leitura de
todos os elementos informativos nela constantes;

c) sem sujidade injustificada e paginas riscadas a tinta que impecam ou dificultem a sua leitura
integral;

d) sem identificagdo pessoal ou com identificagdo pessoal amovivel conforme exposto na
alinea c) do ponto 2 do artigo 7.2 deste regulamento.

3 — Todos os manuais escolares e livros de apoio devolvidos em mau estado de conservagao
ndo serdo aceites, ficando o aluno sujeito ao regime sancionatério previsto no artigo 92 do
presente Regulamento.
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4 — No ato da devolugdo dos manuais escolares é emitido pela escola o correspondente recibo
de quitacdao, com o averbamento sobre o estado de conservag¢dao dos mesmos, o qual, em caso
de mudanca de escola, deve ser exibido no novo estabelecimento de ensino.

Artigo 11.2 - Regime sancionatoério

1. A nado restituicdo dos manuais escolares nos termos dos numeros anteriores, ou a sua
devolucdo em estado de conservacao que, por causa imputdvel ao aluno, impossibilite a sua
reutilizagdo, implicam:

a) a impossibilidade de atribui¢cdo deste tipo de apoio no ano letivo seguinte, para os alunos do
32 ciclo, 102 e 112 anos do ensino secundario;

b) a ndo divulgacdo dos resultados dos exames, para os alunos do 122 ano.

2. Para poder usufruir da atribuicdao deste tipo de apoio no ano letivo seguinte o Encarregado
de Educacdo assumird o pagamento de um valor residual do manual, ou manuais, em falta, no
valor correspondente a 75% do preco da capa do Manual;

3. Estas verbas serdo viabilizadas para aquisicdo de livros para a Bolsa de Manuais.
Artigo 12.2- DisposigOes transitorias

1 — Sem prejuizo de o poderem fazer relativamente a todos os manuais escolares postos a sua
disposicdo no ambito da agdo social escolar ao longo do ciclo de estudos, a obrigacdo de
devolucdo, constitui -se, para o encarregado de educacdo ou para o aluno maior, de acordo
com o artigo 132- A do Despacho n.2 11886-A/2012, de 6 de setembro, nos seguintes termos:

a) No final do ano escolar de 2012 -2013, para os alunos que, tendo concluido o respetivo ciclo
de estudos, frequentaram o0 6.2, 0 9.2 e 12.2 anos de escolaridade, relativamente aos manuais
escolares referentes as disciplinas daqueles anos de escolaridade;

b) No final do ano escolar de 2013 -2014, para os alunos que, tendo concluido o respetivo ciclo
de estudos, frequentaram os 5.2 e 6.2, 0s 8.2 e 9.2, e 0s 11.2 e 12.2 anos de escolaridade,
relativamente aos manuais escolares referentes as disciplinas daqueles anos de escolaridade;

c) No final de 2014 -2015 e nos anos escolares seguintes, para os alunos que, tendo concluido
o respetivo ciclo de estudos, frequentaram o 3.2 ciclo do ensino bdsico e o ensino secundario,
relativamente aos manuais escolares referentes as disciplinas dos diferentes anos dos
referidos ciclos de escolaridade.

2 — O disposto no artigo 112 do presente regulamento sé é aplicavel a partir do ano escolar de
2013 -2014.

Artigo 13.2 - Normas Complementares

1 - Em tudo o que nao esteja especialmente previsto neste Regulamento, sdo aplicaveis, com
as devidas adaptacdes, as disposicdes constantes no Regulamento Interno do Agrupamento
e/ou na legislagdo em vigor.

Regulamento de Gestdo da Bolsa de Manuais
Agrupamento de Escolas Finisterra - Cantanhede Pagina 6



2 - Cabe ao Diretor do Agrupamento decidir sobre todas as questGes levantadas no ambito da
aplicacao do presente Regulamento.

Artigo 14.2 - Entrada em vigor

O presente regulamento constitui-se como anexo do Regulamento Interno do Agrupamento
apos a sua aprovacao pelo conselho geral podendo ser aplicado transitoriamente mediante
aprovacdo do Conselho Pedagdgico.
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